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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena
atas rahmat dan penyertaan-Nya., Standar Operasional Prosedur (SOP) Dinas
Pangan Provinsi Papua dapat disusun dengan baik.

Penyusunan SOP ini merupakan salah satu upaya untuk mewujudkan
penyelenggaraan pemernintahan yang efektif, efisien, transparan, akuntabel, sera
membenkan kepastan dalam pelaksanaan tugas dan fungsi di lingkungan Dinas
Pangan Provinsi Papua. SOP ini diharapkan dapat menjadi pedoman bagi seluruh
pegawai dalam melaksanakan setiap lahapan pekerjaan sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

SOP ini mencakup prosedur pelaksanaan tugas pada masing-masing unit
kerja di lingkungan Dinas Pangan Provinsi Papua, sehingga diharapkan dapat
meningkatkan tertib  administrasi, kualtas pelayanan, koordinasi, sera
akuntabiitas dalarm peiaksanaan lugas pemenntahan dan pelayanan kepada
masyarakat.

Kami menyadari bahwa dalam penyusunan S0P ini masih terdapat
kekurangan. Oleh karena itu, kritk dan saran yang membangun sangat diperukan
sebagai bahan penyempurmnaan dan penyesuasian SOP sesuai dengan
perkembangan kebijakan, kebutuhan organisasi, serta ketenfuan yang beraku.

Akhimya, kami menyampaikan terima kasih kepads semua pihak yang telah
memberikan dukungan dan kontnbusi dalam penyusunan SOP in. Semoga SOP
inil dapat membenkan manfaat dan menjadi pedoman yang efekiif dalam
meningkatkan kinerja seria pelayanan Dinas Pangan Provinsi Papua.
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PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)
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NOMOR SOP JSOP/A 062026
TGL..
PEMBLATAN SHJUNLLDZ0
TGL. REVISI
TGL.
PENGESAHAN | = aanis.
DISAHKAN (F ﬁﬁtﬁ INAS
S OLEH Ty i QR
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN M.Si
NIF 70112 2 006
NAMA S0P Penyusunan Renstra

Undang-Undang Nomor 21 Tahun
2001 tentang Otonoml Khusus Bagi
Provinsi Papua

Undang-Undang Ne. 25 Tahun 2004
tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Nasional

| Peraturan Pemerintah No, 58 Tahun

2005 tentang Pedoman Pengelolaan

Memiliki kemampuan manajerial

* Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya
aparatur

* Mengetahui tugas pokok dan fungsi

* Memahami peraturan perundangan  yang
berlaku

» Pendidikan Minimal SLTA

Keuangan Negaragjy
KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
SOP Surat Masuk
SOP Surat Internal Dokumen
SOP Surat Keluar s Komputer/Printer/Scanner
SOP Pelaksanaan Rapat + ATK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Jika SOP ini tidak berjalan maka tidak
| ada nya dokumen laporan kinerja
tahunan SKPD




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegiatan
1. Judul SOP Penyusunan Renstra
2, Dutput Dokumen Renstra
3. Pelaksana 1. Kepala Dinas
2. Sekretary
3. Kasubag Program
4. Staff
Pelaksana dan Langkah-langkah
| 'Ne. Urman Kena/Prosedur

Stal Menyiapkan bahan, data yang terkait program kegiatun strategis serta RPJP, RPIMD
dan RPJPD antara Pemerintah Provinsi dengan Badan

Staff Membuat konsep Renstra untuk lima tahunan yang didalamnya memuat:
* Pendahuluan
= Gambaran pelayanan SKPD
* Isu strategis pembangunan
= Visi, Misi, Tujuan, Sasaran, Strategi dan Kebijakan
* Arah kebijakan program dan kegiatan
* Target terukur output kegiatan

StalT "Menyampaikan konsep kepada Kasubag untuk diperiksa, dicermat dan dijﬂj'lkﬂ:n
bahan rapat internal

Kasubag Program Melaksanakan Rapat koordinasi mencakup pembagian tugas, jadwal |
penyelesatan, jadwal pertemuan progres repont

Kasubag Program Membuat Draft Renstra dan mengajukannya kepada sekretaris badan

| untuk dinilai dnnd:perﬂ:uaehahmdmjukan kepada Kepala Badan

Sekretarris Memeriksa Draft Renstra, Jika sudah baik diajukan ke Kepala Badan untuk
diperiksa dan jika belum akan dikembalikan untuk diperbaiki

Kadis Memeriksa dan membenkan tanda tangan. Jika sudah baik diberikon tanda tangan
menjadi Buku Renstra dan jika belum akan dikembalikan urituk diperbaiki

Staf Menggandakan dan mendistribusikan Buku Renstra ke masing — masing bidang dan |
pihak luar secara terbatas dan diarsipkan

Menernma dan menyimpan Buku Renstra sebagai dokumen dan arsip




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOF)

TAHUN 2026




NOMOR SOP /SOP/A 062026

TGL.

| PEMBUATAN 08 JUNI 2026
TGL. REVIS|
TGL.
' PENGESAHAN
4 DISAHKAN DINAS
OLEH il

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN e )
% - __rrtu H.SI
ATK. |
5200112 2 006
NAMASOP | Pengelola Webside
1. Undang-Undang Nomor 32 Tahun - Memiliki kewenangan dalam pENYUSUNAN
2004 tentang Pemerintahan Daerah. Laporan Tahunan SKPD
2. Undang-Undang nomor 25 tahun - Memiliki kemampuan dalam menyusun dan
1999 tentang Perimbangan menganalisis data dan informasi bahan
Keuangan Antara laporan

Pemerintah Pusat dan Daerah.
3. Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun
2008 tentang Dinas di Provinsi
___ Papua

KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:

SOF Alur Surat Masuk dan Surat Kelyar | F0T™3t Laporan Tahunan
SOP Pencarian Data dan laformasi EEEET_]I:B?IIHSI FE.E“FH"K.I eria SKPD
SOF Pengadaan Barang dan Jasa i niormasl Lapaian Kinerj

SOP Pengarsipan Perangkat Komputer

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
JilEH tidak dilaksanakan sesuai SOP, Capaian kinerja, realisasi program dan kegiatan
maka proses penyusunan laporan SKPD

tahunan ini tidak akan
berjalan lancar,




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegintan
1. Judul SOP Penyusunan Webside
2. Output Kegiutan Dinas terinput dalam website dan media sosial

3. Pelaksana I. Kadis
2. Pengelolah Website
3. Petugas Lapangan

Pelaksana dan Langkah-langkah )
Ne. Uraian Kerja/Prosedur

Petugas peliputan menyerahkan materi peliputan berupa audio, foto, atau video kepada
pengelola website

)

Pemilshan bahan liputan yang layak tayang di website dan media social

Pengelola website mengajukan materi liputan berbentuk release berita, foto atau video ke
Kepala Dinas untuk memperoleh persetujuan tayang

Pengelola Website menayangkan informasi dan hasil peliputan kedalam website dan
media sosial,
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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)

TAHUN 2026




)

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

NOMOR SOP /SOP/ASO62026
TGL.
PEMBUATAN ceajuNl 2026
TGL. REVISI
TGL.
PENGESAHAN |
DISAHKAN " Plt. KEPALA DINAS
OLEH B

NAMA SOP | Penyusunan Rencana Kerja (RENJA)

* Undang-Undang Nomor 21 Tahun
Provinsi Papua

tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Nasional

* Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun
2005 tentang Pedoman Pengelolaan

L]
2001 tentang Otonomi Khusus Bagi | »

* | Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 | «

Memiliki kemampuan manajerial

Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya
aparatur

Mengetahui tugas pokok dan fungsi

Memahami peraturan perundangan yvang berlaku

* Pendi dikan Minimal SLTA

Keuangan Negarask.
KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
Dokumen
S0P Surat Masuk
SOP Surat Internal Komputer/Printer/Scanner
SOP Surat Keluar ATK
SOP Pelaksanaan Rapat
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jila SOP ini tidak berjalan maka tidak
adanya dokumen perencanan tshunan
SKPD




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Kegiatan

1. Judul SOP ' Penyusunan Renja SKPD
2. Output ‘Laporan Renja Final B
3. Pelaksann |. Kepala Badan

2. Sekretans

3. Kabid

4. Kasubap/Kasubid

Mo, Uraian KenaProsedur
I. | Kepala Dinas memberikan disposisi I::puh Sekretaris Dinas perihal surat penyusunan Renja
Lingkup Dinas Pangan Propinsi e )
2. | Sekrelans Dinas Mﬂl;aiﬂpnsiﬁi kepada F:ep.uln Sub Bagian Program perihal penyusunan Renja
3. |'Kepala Sub Bagian Program bersama stal mempersiapan bahan penyusunan Remja dan
I membuat surat undangan utk penyusunan Renja Lingkup Dinas Pangan Propinsi
4. | Sekretaris Dinas mempelajan, mengoreksi dan memberikan paraf kaordinas;
3. | Kepala Dinas mempelajari dan memberikan persetujuan untuk segera ditindaklanjuti oleh
Subbag Program -
6. | Kepala Sub Bagian Program menyampaikan surat undangan kepada Sekretaris Dinas, Kepala
Bidang dan UPT untuk segera menyampaikan usulan kegiatan
7. | Kepala Bidang / Kepala UPTD mengumpulkan bahan Rencana Kegiatan
8. | Kasubbag Program bersama staf mengelola Bahan Rapat Penyusunan Renja
9. | Kepale Dinas Memimpin Rapat Penyusunan Renja dan meminta Sekretars dan Subbag |
Program untuk menindaklamjuti hasil Rapat
10. | Kasubbag Program bersama stal mengelola hasil Rapat Penyusunan Renja dan membuat surat
pengantar untuk dikirim ke Bappeda
11. | Sekretaris mengoreksi dan memberikan paraf koordinasi ]
12. [Kepala Dinas mempelajan, mengoreksi  dan memberkan tandatangan  selanjutnya
memerintahkan Kasubbag Program untuk menmdaklanjuti _
I3 | Kepala Sub Bagian Program Menindaklanjuti dengan menyampaikan hqm]n Bappeda




SOP PENYUSUNAN RENJA SKPD

Pelaksana Mutu Baku
NO Urafan Prosedur Kepala [Sekretari| Bidang | [Kasubbag|
< . _UPTD | Program anghkapan Waktu Dutput
Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Fii
1 |Sekretaris Dinas perthal surat penyusunan bk 5 |Menlt Disposisi
Renfa Linghkup Dinas Pangan Propinsi Surat Masuk Bappeda po
sekretarls Dinas Mendisposisi kepada Kepala | | -Renstra
2 |Sub Bagian Program perihal PEnYVISHA S - Surat Masuk Bappeda 5 |MenitDisposisl
Renja -Disposist
Kepala Sub Baglan Program bersama staf
g |Memparsiapan bahan penyusunin Renja dan -Rengtr
membuat surat undangan stk penyusunan - Surat Masuk Bappeda | 40  Menit{Draft Surat Undangan
Rengi Lingkup Mras Pangan Propins TP
Sekretaris Dinas mempelajari, mengoreksi A I Draft Surat Und
4 alt Surat Undangan
dan memberikan paraf koordinasi UES St Hodangan 10 |Menig yang berparaf koordinasi
Kepala Dimas mempelajarl dan memberikan Draft Surat Undangan Surat Undangan Rapat
5 |persetujuan untuk segera ditindakianjuti oleh vang borparaf 3  |MenitLingkup Dinas Peternakan
Subbag Program koordinasl Propinsi
Kepala Sub Baglan Program menyampalkan L
& {surat undangan kepada Sekretaris Dinas, S'f]m Undangan Rapat
Kepala Bidang dan UPT untuk segera Lingkup Dinas 20 |MenltiTanda Terima Surat
menyampaikan uselan keglatan PareEToi B gl
Kepala Bidang / Kepala UPTD mengumpulkan surat Undangan Rapat II'L':n. d
7 bihan Rencana Kegiatan s Lingicup Dinas 2915 lHenl H-.-:j: e
Peternakan Propinsi
¥ __ |- Bahan Rencana
Kasubbag Program bersama staf mengelola Begiaian
8 Bahan Rapat Fﬁ::}rusunnu Renja - - Renstra 480 |MenltBahan Rapat
- Permohonan
Masyazrakat




= Renstra

Kepala Dinas Memimpin Rapat Penvusunan - Surat Permohonan ﬁrjmi' f o
9 [Renja dan meminta Sekretaris dan Subbag Peternakan B60 : thl:rd'l't
Program untuk menindaklanjuti hasil Rapat - Hasil Musrentan - BA Kesepakatan
-Usulan Bidang, UPT
Rasubbag Program bersama staf mengelola #Darta: ::ﬂﬂ:;:ﬁurrf Dnlrll ja
10 [hasil Rapat Penyusuman Renja dan membiat f Hr;ﬁ]m " 2400 |Me -S::al Pengantar

Surat pengantir untuk dikirim ke Bappeda

I_

- BA Kesepakatan
sekretarts mongoreksi dan memberikan paral -Renja yurat Pengantar yang
11 |koordinasi -Surat Pengantar 960 l"ﬂl"’ berparaf koordinasi
Kepala Dnas mempelajarl, mengorekst dan Renja
memberikan tandatangan selanjutnya j :
12 memerintahkan Kasubbag Program untuk ﬂ;:gmrm ol e o

menindakianjuti

13

Kepala Sub Bagian Program Mendndaklanjut
dengan menyampaikan kepada Bappeda

Laporan Renja Final

-Renjs

(i11] [HeandeaTmnu Surat

Fengantar

Jumlah Waktu Penyelesaian

7865 IMeniy

131.1 | Jam

16.3% | Hari




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

PAPUA

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)
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NOMOR S0P /S0P /A/062026
TGL.
PEMBUATAN DB JUNI 2026
TGL. REVISI
[ TGl -
: PENGESAHAN
sy DISAHKAN LA DI
OLEH
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA e
DINAS PANGAN \ = i
AML, 5.Pt, M.Si
YT A/ K. 1
D112 2 D06
E aporan Fisik Dan
I NAMA S0P K icree
DASAR HUKUM: KU S1 PELAKS/

' » lndang-lindang Momor 21 Tahun
2001 tentang Otonomi Khusus Bagi
Frovinsi Papua

tentang Sistem Perencanaan

* Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 | «

Memiliki kemampuan manajerial
Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya
aparatur

Mengetahui tugas pokok dan fungsi
Memahami peraturan  perundangan

yang

' Pembangunan Nasional berlaku
* Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun | «  Pendidikan Minimal SLTA
2005 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Negarasy:
-
KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
SOP Surat Masuk
S0P Surat Internal * Dolumen _
SOP Surat !{rluar . Hﬂmlmtﬂrfp'rlllm‘rfﬁﬂﬂnner
S0P Pelaksanaan Rapat o K
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegiatan

1. Judul SOP Penyusunan Laporan Fisik & Keuangan TPZK

2. Output Laporan TP2ZK

3. Pelaksann |. Kadis
2. Sekretaris
3. Kasubag Umum
4, Kasubag Program
5. Staff

Pelaksana dan Langkah-langkah
Mo, Uraian Kerja/Prosedur

Kepala dinas memerintahkan sekretaris dinas untuk menginput laporan bulanan kedalam
aplikasi TPZK

apliknzi TP2ZK

Kasubag Program membuat draft SK tim data provinsi dan memerintahkan staf untuk
mengetik

Staf mengetik SK Tim don menyampaikan kepada kasubag program

Kasubay progmam mengoreksi, memberi paraf koordinasi dan menyerahkan kepada
sekretaris dinas

Sekretaris mengoreksi, memberi paraf koordinasi dan menyermhkan kepada kepala dinas

Kepala dinas menandatangani dan menyerabkan kepada kasubag umum untuk
didistribusikian

Kasubag umum mendistribusikan kepada anggota tim

Anggota tim menginput laporan bulanan kedalam aplikasi TP2K dan melaporkan kepada
Km:hhng__?rngram

10,

Kasubag program menerima laporan TP2K, memberi paraf koordinasi dan menyerahkan
kepada sckretaris

11.

Sekretaris menerima laporan TP2K, memben paraf koordinasi dan menyerahkan kepads

kepala dines

2.

Kepala dinas menerima lsporan TPZK, mengesahkan dan menyerahkan kembali ke
kasubag program untuk diserahkan ke BAPPEDA

13,

Kasubag menerima laporan TP2ZK yang teluh disahkan




SOP Penyusunan laporan fisik dan kenangan TP2ZK

M

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mustu Baku

Kepala
Dinas

Sekretard

5

Hasubbag
Umum

Kasubbag
Frogram

Stafl
Pelaksan

Helenghapan

Wakiu

output

Kepala dinas memerintahkan
sekretaris dinas untuk menginput
laporan bulanan kedalam aplikagi
' TEZK

el

10

Menit

Surat perintah

Erkretaris memerintahkan kasubag
program uniuk menginput laporan
bulanan kedalam aplilmsi TRZK

Ersposisi

10

Menit

surat perintah

3

Kasubag Program membuat draft 5K
tim data provinsi dan memerintahkan
{stal untuk-mengetik

-

Diraft SK

40

Menit

Draft 5K

Staf mengetik SK Tlm dan

Draft 5K

30

Menit

[iraft SK

4 Imenyampaikan kepada kasubag
program

Kasubag program mengoreks,
membari parafl koord inasl dan
menyarahlan kepada sekretaris dinas

[

Dipaft SH

10

Menit

Drraf 5K

.

Sekretaris mengoreksi, member| paraf
keordinasi dan menyerzhkan kepada
Hepala dinas

Draft 5K

10

Menit

Tiraft SK

Kepala dinas menandatangani dan
menyerahkan kepada kasubag umum
Uik didistribusikan

Hasubag wmum mendisiribusikan
kepada anggota tim

Drraft SK

10

Draft K

SR Tim

120

SKTim




Anggota Hm menginpat laporan
bulanan kedalim aplikssi TP2K dan bahan Laporan
e melaporkan kepada Kasubbag SkTim 960 | Menit bulanan
Frogram [
Kasubag program menerima laporan Laporan TPZK
10 lmm memberi paraf knordinasi dan '¢ hTi?l? Lapaean | g0 | Menit |yang berparat
menyerahkan kepada sekretaris koordinasi
Sekretaris menerima laporan TPZK, Laporan TP2ZK Llaporan TPIK
11 [memberi paral koordinasi dan I— yung berparal 10 | Menft |yang berparaf
koordinesl koordinasi
Kepala dinas menerima laporan TPZK,
x TP2K
mengesiahkan dan menyerahkan Laporan
12 iexiball ke kasiibig progsam itk yang mmr 10 | Menit |Laporan TPIK
diserahkan ke BAPPEDA [hoord
Kasubag menerima laporan TPZK vang é
i3 th disahian Laparan TF2K 10 | Menit |Laporan TPZK
Jumiah Walktu Penyelesalan 1240 | Menit
20.67| Jam
2.58 | Hari
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PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

PAPUA

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)

TAHUN 2026




NOMOR S0P JSOP/AJ062026
TGL. -
PEMBUATAN 08 JUNI 2026
TGL REVISI
TGL.
PENGESAHAN
Nl DISAHKAN
OLEH
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
PANGAN
Peny'l.r.:iu.nan LPPD (Laporan
H_'IhHA e Pelaksanaan Pembangunan Daerah)
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

Undang-Undang Nomor 21 Tahun
2001 tentang Otonomi Khusus Bagi
Provinsi Papua

Undang-Undang No. 25 Tahun 2004

tentang Sistem Perencanaan | =

Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun
2005 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Negaraidys

-

*  Memiliki kemampuan manajerial
* Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya

aparatur
Mengetahui tugas pokok dan fungsi
Memahami peraturan perundangan yang berlaku

o Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
S0P Surat Masuk
SOP Surat Internal e e
SOP Surat Keluar e e B
SOP Pelaksanaan Rapat kS
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegiatan
I Judul SOP Penyusunan LPPD
2. Output ‘Laporan LPFD
3. Pelaksana 1. Kadis
2. Sckretaris
3. Kasubag Umum
4. Kasubag Program
5. Staff
Pelaksana dan Langkah-langkah
No. Uraian Kerja/Prosedur

Kepala Dinas memberikan disposisi kepada Sekrelans Dinas perihal surat PENyusuUnan
LPPD

2

Sekretaris Dinas disposisi kepada Kepala Sub Bagian Program perihal penyusunan LPPD

A

'Kepala Sub Bagian Program bersama staf membuat surat tentang permintaan data yang
dibutuhkan dalam penyusunan LPPD untuk Kepala Bidang

Kepala Sub Bagian Program menyampaikan surat permintaan data kepaca Sekretaris Dinas
untuk di paraf

‘Sekretaris Dinas menyampaiksn surat permintaan data kepada Kepals Dinas untuk
ditandatangani

Kepala Dinas menyerahkan surat permintaan data yang telah ditandatangani kepada Kepala
Sub Bagian Program

Kepala Sub Bagian Program menyampaikan surut permintaan data kepada Sekretaris Dinas
dan Kepala Bidang

Sekretaris Dinas dan Kepala Bidang mempersiapkan kelengkapan data dan menyerahkan
kepada Kepala Sub Bagian Program

Kepala Sub Bagisn Program bersama stafl menyusun laporan LPPD dan menyampaikan
kepada Schretaris

10,

“Sekretaris Dinas mempelajan dan menyampaikan kepada Kepala Dinas

1.

Kepala dinas mempelajari dan memberikan tandatangan serta menyerahkan kepada Kepala

‘Sub Bagian Program

12.

Kepala Sub Bagian Program menyampaikan Laporan LPPD kepada Biro Pemerintahan




SOP PENYUSUNAN LPPD (LAPDRAN PELAKSANAAN PEMBANGUNAN AERAH)

Pelaksana 1 Muitu Balo
Ny Uralan Prosedur Kepala | Sekretari| Kepala |Kasubhag
Dinas 5 Bidang | Program naEgipEn WAkt Setput
Kepala Dinas memberikan disposis| kepada Sekretaris Disposisi surat .
1 DGinas perihal surat penyusunan LPFD Q 5 Menit |Disposisi
k4
Sekrataris Dinas disposisi kepada Kepala Sub Bagian Format penyusunan REA !
2. Program perihal peryusunan LPPD S Menit | Disposisl
Kepala Sub Bagian Program bersama staf membuat Surat
3. |suratteptang permintaan data yang dibetuhkan daiam Format: penyustyin RIGA 30 Menit | Permintas
penyusunan LPPD untuk Kepala Ridang I n [ata
Kepala Sub Bagian Program menyampalkan surat Surat
4. |permintaan data kepada Sekretaris Dinas untuk di Udangan Ragat 10 Menit |Permintan
paraf n Data
Surat
Sekretaris Dinas menyampatkan surat permintsan data Draf RKA Dinas
5. Kepada Kepala Dinas untuk ditandatangan| 10 Menit FEMJ -
Kepala Dinas menyerahkan surat permintaan data viln Surat
6. |telah ditandatangani kepada Kepala Sub Bagian J Oal- R D 5 Menit |Permintan
Program
. Surat
Kepala Sub Bagian Program menvampalian surit Draf RKA Dinas :gﬂ;ﬂm
7. |permintazn data kepada Selretaris Dinas dan Kepala 20 Menit Bt
Bidang i
lampiran




Surat
Sekretaris Dinas dan Kepala Hidang mempersiaplan ST
8. |kelenghapan data dan menyerabkan kepada Kepala Rl REL Dl 2400 | Menit |7
Sub B nF Farmat
dan
lampiran
Kepala Sub Baglsn Program bersama staf menyusun Draf RKA Din n
% laporan LPPD dan menyampalkan kepada Sekretaris N - 1440 |  Menit l-l-‘lll"J;-""l:f'!ln
Sekretarts Dinas mempelajari dan me ik '
10 ndppisiie yampa Dokumen BKA Dinas 60 Menit mﬂn
Kepala dinas mempelajari dan memberikan
11 |tandatangan serta menyerahkan kepada Kepala Sub Konsep surit peagantor &0 Menit Lagioren
Hagian Program LPFD
Kepala Sub Bagian Program menyampaikan Laporan
12 |\ 5PD kegada Biro Pemerintakan 60 | Menit | PO
JANGKA WAKTU PELAKSANAAN| 4105 |  Menit
68.42 | Jam Kerja
8.552 | Hari Kerja
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NOMOR S0P /SOPJA 062026
TGL,
PEMBUATAN | U8 JUNI 2026
TGL. REVISI
TGL
' PENGESAHAN ==
b~ g DISAHKAN 7y PR P AL .
OLEH ® i ;
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
NAMA SOP Penyusunan RKA/DPA
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

* Undang-Undang Nomor 21 Tahun|e Memiliki kemampuan manajerial
2001 tentang Otonomi Khusus Bagi | «  Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya
Provinsi Papua aparatur

* Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 | « Mengetahui tugas pokok dan fungsi
tentang Sistam Percncanaan | «  Memahami peraturan  perundangsn yang
Pembangunan Nasional berlaku

* Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun | « Pendidikan Minimal SLTA
2005 tentang Pedoman Pengelolaan

Keuangan Negarastys
SOP Surat Masuk
SOP Surat Internal : Eﬂhm“ s
SOP Surat Keluar ﬁ;TII{IIJUEEFf nter/Scanmer
S0P Pelaksanaan Rapat *

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:




FORM LEMBAR KERIA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegiatan

1, Judul SOP Penyusunan RKA/DPA

2, Output Dokumen RKA/DPA SKPD
3. Pelaksana 1. Kadis

2. Sekretaris
|} Kasubag Program
Pelaksana dan Langkah-langkah )
No. Ursian Kerja/Prosedur

Kepala Dinas memberikun disposisi kepada Sekretaris Dinss peribal surat penyusunan
REA/DPA SKPD

Sekretaris' Dinas disposisi kepada Kepala Sub Bagian Program perihal penyisunan
REA/DPA SKPD

Kepala Sub Bagien Program bersama stal membuat surat undangan tentang penyusunan
RKA/DPA SKPD dan menyampaikan kepada Sekretaris Dinas

Sekretaris Dinas mengoreksi dan memberikan paraf koordinasi

Kepala Dinas Mengoreksi dan menandatangsni Surat Undangan dan menyerahkan kepada
Kasubbag Program

Kepala Sub Bagian Program menyampaikan surat undungan kepada Sckretans Dinas dan
Kepala Bidang

Kepala Dinas Memimpin Rapat Pemabahasan RKA bersama Sekretaris Dinas, Kepala
Hidang bersama Kepala Sub Bagian Program, Kepala Sub Bagian dan Kepala Seksi,

Hasil Pembahasan Rapat diserabkan kepeda Kepala Sub Bagian  Program untuk
ditindaklanjuti

Kepalu Sub Bagian Program mengasistensikan RKA manual kepada Kepals Bidang

10.

Kepals Sub Bagian I’rngnm menginpul dan mencetak dokumen RKA/DPA SKPD melalui
SIMIDA

Kepala Sub Bagian Program memberikan RKA kepada Sekertaris untuk di paraf

12.

Sekertaris Memberi RKA kepada Kepala Dinas untuk di tandatangani

13

Kepala Dinas didampingi Kasubbag Program mengasistensikan RKA ke TAPD

4

REA/DPA SKPD di posting oleh BPKAD dan dicetak oleh Kepala Sub Bagian Program
dan Staf

Kepala Sub Bagian Program memberikan RKA/DPA SKPD Kepada Tim TAPD untuk di
paraf dan ditandatangani

16

Kepala Sub Bagian Program memperbanyak RKA/DPA SKPD dan disitribusikan ke
bideng-bidang SKPD, Sckertaris, Keuangan SKPD BPEAD, Keuangan Dacrah dan PPK




ENYUSUNAN RKA/DPA

“Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Sekretari | Kasubbag
R P — BPEAD Kelengkapan Wakitu Output

Kepala Dinas memberikan disposisi kepada

Sekretaris Dinas perihal surat penyusunan (E Disposisi 5 Menit |Disposisi
REA/DPA SKPD

Sekretaris Dinas disposisi kepada Kepala Sub

Bagian Program perihal penyusunan RKA/DPA Disposisi 5 Menit |Disposisi
\SKPD

Kepala Sub Bagian Program bersama staf

membuat surat undangan tentang penyusinan Surat
REA/DPASKPD dan menyampaikan kepada Stipat Undangan 30 Menit Undangan
Sekretaris Dinas

Sekretarls Dinas mengoreksi dan memberikan Surat
parat koordinast Surat Undangan 10 | Menit lissetisiing
Kepala Dinas Mengoreksi dan menandatangani Sanit
Surat Undangan dan menyerahban kepada Surat Undangan 10 | Menit

) Undangan

Hasubbap Program

Kepala Sub Bagian Program menyampaikan ——
surat undangan kepada Sekretaris Dinas dan Surat Undangan 30 Menit Hisdaa
Kepala Bidang g
Kepala Dinas Memimpin Rapat Pemabahasan

RKA bersama Sekretaris Dinas, Kepala Bidang g

hersama Kepala Sub Bagian Program, Kepala Notulen 960 | Menit |Notulen
Sub Baglan dan Kepala Seks!,

= =




Hasil Pembahasan Rapat diserahkan kepada Final
2 isasi
Kepala Sub Bagian Program untuk Finalisasi Usulan 5 Menit Usr:jalaﬂ
ditindaldanjuti Neglatan SKPD iatan SKPD
Kepala Sub Bagian Program mengasistensikan Dokumen manual =
manual
RKA manual kepada Kepala Bidang RKA/DPASKPD 500 | Memit REA/DPA
Kepala Sub Bagian Program menginput dan ;:?:Lun
mencetak dokumen RKA/DPA SKPD melalui Dokumen RKA/DPA | 5400 | Menit Hi-mjr];.;i
CIADA SKPD P
Kepala Sub Bagian Program memberikan RKA Dokumen REA/DPA : Dokumen
kepada Sekertaris untuk di paraf SKPD 60 | Mentt [REA/DPA
SKPD
Sekertaris Memberi RKA kepada Kepala Dinas —é— Dokumen RKA/DPA Bekuamen
untuk di Hﬂdﬂtﬂﬂgﬂﬂj SKPD Illl ED Hetﬂt IHKA.;"DFA
SKPD
Kepala Dinas didampingl Kasubbag Program Dokumen RKA/DPA Dokuemen
mengasistensikan RKA ke TAPD SKPD 4800 | Menit F'i l“"‘:E E’ TiEA
RKA/DPA SKPD di posting oleh BPKAD dan
g’ﬂ;““ oleh Kepala Sub Bagian Program dan |Dokumen DPA SKPD | 2400 | Menit :'::";:'“““ BRA
ia
Kepala 5ub Bagian Program memberikan
RKA/DPA SKPD Kepada Tim TAPD untuk di Dokumen DPASKPD | 060 | Menit |Pokumen DPA
paraf dan ditandatangani SKED
Kepala Sub Bagian Program memperbanyak
RKA/DPA SKPD dan disitribusikan ke bidang- Dokumen RKA/DFA Oiumen
bidang SKPD, Sekertaris, Keuangan SKPD SKPD & 60 | Menit |RKA/DPA
BPKAD, Keuangan Daerah dan PPK KED
JANGKA WAKTU PELAKSANAAN| 16535 | Menit
dlii
275.6|
- Kerja
Hari
3445
Kerja
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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (50P)

TAHUN 2026




NOMOR SOP JS0P/A/062026
TGI. =
| PEMBUATAN 08 JUNI 2026
TGL. REVISI
~ TGL,
' PENGESAHAN
D’ d DISAHKAN
OLEH
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
M Penyistnan Rencana Umum
! SOF _Pengadaan (RUP])
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

Undang-Undang Nomor 21 Tahun
2001 tentang Otonomi Khusus Bagi
Provinsi Papua

Undang-Undang No. 25 Tahun 2004
tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun
2005 tentang Pedoman Pengelolaan

By

=  Memiliki kemampuan manajerial

* Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya
aparatur

* Mengetahui tugas pokok dan fungsi
Memahami  peraturan  perundangan yang
berlaku

* Pendidikan Minimal SLTA

Keuangan Negaraiy
KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
|

S0P Surat Masuk

S0P Surat Internal + Dokumen |

S0P Surat Keluar * Komputer/Printer/Scanner

S0P Pelaksanaan Rapat ATHK
'PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP |
No
1
2
3
4
5
6
7
8




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegiatan
. Judul SOP Penyusunan RUP
2. Output Menyerahkan RUP Kpd LPSE dan Biro Layanan Pengadaan
Barang dan jasa
3. Pelaksana I. Kadis
2, Sekreiaris
L 3. Kasubag Program
Pelaksana dan Langkah-langkah
Mo, Uraian Kera/Prosedur

Kepula Dinas memberikun disposisi kepada Sekretaris Dinas peribal sumt penyusunan SK
Admin

Sekretaris Dinas disposisi kepada Kepala Sub Bagian Progmm perihal penyusunan SK
Admin

Kepala Sub Bagian Program bersama staf’ membuat surat tentang permintaan data vang
dibutuhkan dalam penyusunan SK Admin untuk Kepals Bidang

Kepala Sub Bagian Program menyampaikan surat permintaon data kepady Sekretans Dinas
untuk di paraf

Sekretaris Dinas menyampaikan surat permuntaan data kepoda Kepals Dinas untuk
ditandatangani

Kepala Dinas menyerahkan surat permintaan data vang telah ditandatangani kepada Kepala
Sub Bagian Program

Kepala Sub Bagian Program menyerahkan SK Admin kepads LPSE untuk mendapatkan
User

Kasubag program bersama Stmf menyusun RUP dan menyampaikan kepada Sckrctaris
Dinas

Sekretaris Dinas member: paraf koordinasi dan menyampaikan kepada Kepala Dinas

10,

Kepala Dinas menandatangani dan menyerahkan kembali kepada Kasubag Program:

| L

Kasubag program memerintahkan Staf untuk menyershkan RUP Itqmd?[.l‘ﬂf. dan Biro
Layanan Pengadaan Barang dan Jasa




SOP PENYUSUNAN RENCANA UMUM PENGADAAN (RUP)

Pelaksana Mutu Baku
No Uralan Prosedur Kepala |Sekretari | Kasubbag
Waktu
Dinas 5 Program Kelengkapan Output
Kepala Dinas memberikan disposis| kepada
1 |Sekretaris Dinas perihal surat penyusunan SK Disposisi 5 Menit |Disposisi
Admin
Sekretaris Dinas disposisi kepada Kepala Sub . e : )
é Bagian Program perihal penyusunan SK Admin SpamEL - AE (Dl
Kepala Sub Bagian Program bersama staf | Surat
membuat surat tentang permintaan data yang . ;
J dibutuhkan dalam penyusinan SK Admin untuk U - e L a Menit: [Fermintaa
Bi n Data
Kepala Sub Bagian Program menyampaikan surat Surat
4 |permintaan data kepada Sekretaris Dinas untuk di Surat Permintaan Data 10 Menit |Permintaa
paraf n Data
Sekretaris Dinas menyampaikan surat permintaan X iyl
5 data kepada Kepala Dinas untuk ditandatangani Surat Permintaan Data 10 Menit :eg:;ntaa
Eepala Dinas menyerahkan surat permintaan data Surat
6 |vangtelah ditandatangani kepada Kepala Sub Surat Permintaan Data 5 Menit |Permintaa
Bagian Program - n Data
Kepala Sub Bagian Program menyerahkan SK h =
7 ladmin ke pila LIS untidk mondagatiun Uecs SK Admin 30 Menit |SK Admin
Kasubag program bersama Stal menyusun RUP
8 dan menyampaikan kepada Sekretaris Dinas S, 2400 Menit (RUP




Sekretaris Dinas member paraf koordinas! dan
9 menyampalkan kepada Kepala Dinas RUP 60 Menit  |RUP
Repala Dinas menandatangani dan menyerahkan
19 kembali kepada Kasubag Program e 10 Menit |RUP
Kasubag program memerintahkan Staf untuk
11 |menyerahkan RUP kepada LPSE dan Biro Layanan RUP 60 Menit |RUP
Pengadaan Barang dan jasa
JANGKA WAKTU PELAKSANAAN| 2625 | Menit
43.8 | Jam Kerja
547 |Hari Kerja




Pdatsam Muitin Bﬂk“
Kepala Kasubbag Waktu Output | Keterangan
Dinas Sekretaris Progeant Staf Kelengkapan p
Mulsl | |Agenda kerja Bahan, Data ; Rancangan S0P Renja
- ATK - Har Renstra
I | Rancangan Renstra Kensep
Komputer ATK 14 Hari Renstra
Konsep
Konsep Henstra 2 Hari Resistea
Konsep Hn:.-n.ﬂﬂ‘a. Ruang rapat, Konsep |[S0P Rapat
I Makan, Minum, LCD, 3 Jam Renstra |Internal
Komputer
Konsep Renstra, Notulen, < Draft
= Komputer, ATK - e Renstra
L
I Draft Renstra a Renstra
I
' Disposisi
Renstra




Disposisi Draft Renstra Foto
copy, penjilidan

Hari

Dekumen
Renstra

Pelaksanaan
nya rerkait
percetakan




v

Setesal

Huku Renstra

Menit

Arsip




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (50F)

TAHUN 2026




Indonesia Momor 29 Tahun 2014
tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 52 Tahun 2011 tentang
Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi
dan Kabupaten,/Kota

NOMOR S0P [SOP/A/062026
TGL '
PEMBUATAN 08 JUNI 2026
TGL. REVISI
TGL. i
PENGESAHAN
b~ DISAHKAN
OLEH
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
NAMA SOP
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Peraturan  Presiden Republik | 1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Sistern

Akuntabilitas  Kinerja Instansi  Pemerintah
(SAKIP).
2 Memiliki Kemampuan dalam menyusun dan

menganalisis data kinerja OPD.

PERALATAN PERLENGKAPAN:

SOP Perjanjian Kinerja

1. Renstra OPD

<. Format penyusunan SAKIP

3, Dokumen Perjanjian Kinerja

4. Data dan Informasi Capaian Kinerja 0PD
5. Laporan Realisasi Kenangan

6. Perangkat Komputer

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jika tidak dilaksanakan sesual SOP,
maka proses penyusunan SAKIP ini
| tidak berjalan lancar,

Indikator Kinerja, target, realisasi. dan presentase
capaian kinerja

)




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Data Kegiatan
1. Judul SOP Penyusunan Pelaporan E-Sakip
2. Outpwt Disposisi persetujuan dokumen SAKIP
3. Pelaksana |. Kadis
2. Sekretaris
3. Kasubag Program
i 4. Staf
Pelaksana dan Langkah-langkah _ )
| No. Uraian Kerja/Prosedur

Sekretaniz Memerintahkan penyusunan SAKIP

Membuat format pengumpulan data dan informasi kinerja dan masing-masing bidang dan
secretariatl

Menyumpaikan format pengumpulan data dan informas) kineja kepada masing-masing
bidang dan secretariat

Menghimpun formal data dan informasi kinerja dari masing-masing bidang dan secrctariat

Menganalisis dan mengevaluasi data dan informasi kinerja yang telah terkumpul

Membuat Dokumen SAK [P

Mengoreksi Dokumen SAKIP

Menyampaikan Dokumen SAKIP kepada Kaban untuk memintakan persetujuan

Penandatanganan dokumen SAKIP oleh Kaban kemudian diteruskan ke Kasubbag
Program

Membuat surat pengantar pengiriman sekaligus penomoran surat, kemudian diserahikan ke |
stal untuk dikirimkan ke alamat yang dituju

Mengantar surat, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen SAKIP




S0P E-SAKIP

Felaksies Musu Baky F
Mo Uradam Hopala Dimas SERTEIArs Harahag Frogram Sl Persyaratan | Wakau Cutpes
i Fam
Yolenghapa
' a L B [ 5 | T it ¥ 12

1 fMemerintbiom penyesesan AKX
OBpoibi nari L0 ihanin ) Dinpind Sura

2 |Membal format pengispolan dam dap Ieformia s Miser|s thar masieg: FE= Fommat ipam [Format
masing bidang dan sekeetarial —-L:—' pesyusias Pepemmmn
1 e EEilp
& [Meermvanipriban format peegi mpukin dats dan Infarmasl lriniisia |
—_—

_-|:| Fermat 1arm

Fia ] masin g masiig

ERANIF

Fermm Jlnm |Formai
peiTyuLnan Fenpusiinan

§ |Menyanalins dan mongevalun decs dan informan Kineris rang telah lrm T Han 1nm| EAKIP
terkumpul [ Linunzn Per|arijia
G |Membuar Dokumen SAKF Drafr GARIE JHan | Dalninies SAKIP 500
c = Parjanjs

JH"FM]IMHIH.HW Q~_4|:|___ ] Dikumen SAKIF | L Harl | Dokumes SAKI? [s00
Pararjin

8 PMenyampuiin Dokemen SAKIP kepada Kaban ussek mermEstaran J_.._ﬂ Sokurman BAKIF | 1 |am |Dokusen SAKIP |Kansep
reeTuilis SAKIF
& (Panandsinrnganas dokoman JARIF 2eh Kaben Krmuisan Geeiskan e I Dokomes SAKIP | 10 Diposinl | Oesumea
Kam blbag Program Q_ e e perseiuan  |rgANE
dekirmen BAKIF
10 Membus surst peogintir pengiciman sehaligss pensmaran guriz, i — f Hioemar j2 warat 15 | Borarpenganiap
Bemprrachiar fEaerahkan be st uncal | reian ke alamst dimju

pengantar Manir

B (Mergamar surss mesggamiskan dan mehga o hag Dokanen SARE .| El Dokumen SAKIP I fam |Dokumes SAKIF




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

PAPUA

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (50P)

TAHUN 2026




NOMOR S0P /SOP/A 062026

TGL.
PEMBUATAN BEIIA0E0
TGL. REVISI
TGL. =
i PENGESAHAN A PROL
N DISAHKAN 5Tt KEPALS
OLEH s \
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
H : '_: o lll-_ = B
NAMASDP | 50P Laporan Tahunan
[nstruksi President No 7 tahun 1999 -  Minimal D3
tentang akutabilitas kinerja Instansi - Menguasasi Komputer
Pemerintah - Memahami dan Mengetahui tentang 50P
. KETERKAITAN; PERALATAN PERLENGKAPAN:
- SOP  Penyusunan  Laporan -  Komputer
Triwulan -  Printer
- S0P Pengajuan SPP-SPM - Flashdisk
- S0P  Penyusunan  Laporan - ATK
Realisasi Fisik dan Kevangan - Mesin Fotocopy
- SOP  Penyusunan  Laperan
Tahunan
- S0P Penyusunan RKA
- SOP Pelaksanaan Verifikasi
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

- 50F Laporan Tahunan Merupakan acuan
dalam penentuan capaian fisik dan keuangan
hasil program

- Pengunaan SOP agar dapat dievaluasi dan
terukur

- Pencatatan dan pendataan selama proses
kegiata




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKAS] KEGIATAN

Dats Kegiatan
1. Judul SOP Penyusunan Laporan Tahunan
2. Output | Dokumen Laporan Tahunan Dinas Pangan
3. Peluksana l. Kadis
2. Sekretaris
| 3. Kasubag Program
| 4. Bidang
Pelaksana dan Langkab-langksh
No. Uraian Kerja/Prosedur ]
|. | Sekretaris Memerintahkan penyusunan Laporan Tahunan Dinas Pangan
i Membuat format laporan tahunandari masing-masing bidang dan sekretariat
3. | Bidang Menyampaikan format pengumipulan data dan informasi laporan tahunan kepada
masing- masing bidang dan secretariat
4. | Menghimpun format data dan informas kinerja dari masing- masing I:idnn!;r dnn'snkmmrial_
3. | Bidang Menganalisis dan mengevaluasi data dan informasi laporan tahunan yang telah
B terkumpul

Kasubag

Program Membuat konsep Laporan Tahunan Dinas Pangan

Mengoreksi konsep Dokumen Laporan Tahunan Dinas Pangan

kepada Kadis untuk memintakan persetujuan

/]

7.

R Menyampatkan Dokumen Luporan Tahunan
@ Penandatanganan dokumen Laporan Tahu
diteruskan ke Kasubbug Program

nan Dinas Kominfo Prov oleh Kadis kemudian

10 | Membuat surat pengantar pengiriman sekal
staf untuk dikinimkan ke alamat yang dituju

1gus penomoran surat, kemudian diserahkan ke

L | Pangan

11 | Mengantar

sumi, menggandakan dan mengarsipkan Dokumen Laporan Tahunan Dings




SOP LAPORAN TAHUNAN

Pelaksana Mutu Baku
Ko Uralan Prosedur Kepaia Kasubbag Keleranga
Dinas Sekrefmris P Blding Kelengkapan Wakiu Oty i
S0P alur
Memerintahian penyusanan Disposizi [surar
1 Maparsn Tibunan Dinss Pangan DNt Sutat 10 | Menit Surat  |masuk dan
Format
PENYUSLINE
| Membuat format laparan tahunan Farmat penyusunin n
2 |dari masing-masing bidang dan Laporan Tahunan 2 Jam Laparan
sekeretariat Dinas Pangan Tahunan
Dinas
Pangan
Menyampaikan formet Eﬁ Format
g |Pengumpulan data dan informas FI:"M P_"F"':':""""“ 1 penyusuna
laparan tahunan kepadn masing- DH;.:'TI" i Jams i}
masing bidang dan sekrotariag chilelct o Laporan
Format
pemrusunulmp
Menghimpun format dsts dan Format pemusanan n Bekcian
4 |informasi icinerfa dari masing- Laparan Tahuran 3 Jam Laporsn i
masing bidang dan sekretariat Dinas Pangan Tahunan II nfarmasi
Cinas
Pangan
Menganalisis dan mengevalusst Draft
5 [datadan informasi laparan B Draft Laporan Tabunan 4 Hari Laporan
tahunan yang telah terkumpul Tahunan
Dokumen
laporan
& Membuat konsep Laporan j Dakumen laporan z Hari t.aﬁun s
Tahunan Dinas Pangin tahunan Binas Pangan
Dinas.
Pangan
Dokumen
laporan
Mengorekst konsep Dokumen |Dakwmen laparan
3 Laporan Tohunat Moas Pangan A tahunan Mnas Pangan 1 Hari tﬂlflilli:::“
pr— Pangan




Pokumen

Menyampaikan Dokummsn laporan
B |Laporsn Tahonan hepada Kadis ?J Dolnunteri laparai 1 Jam tahunan

urrtik memintakan persetujuan tahuman Dinas Pangan i

Pangan
st

Penandatanganan dolumen Disposisl persetujua

Prov oleh Kadis kemudian dokumen Laparan 1] Menit dokumen

diteruskan ke Kasubbag Program Tahunan Laporan

= T

MemEar surst pengaptar ahunan

pengirinuan sekaligus penomoran S0P abur
10 |surut, kemudian diserahkan ke i Surat Pengantar 15 Menit Surat  |surat

abal amiakdikirimban ke dlamat

Pengantar [masuk dan

Erlnar

yang dituju




11

Mangantar surar, menggandakan
an mengnrsiphan okuamean
Laporan Tehunan Hnas Pangan

Dakumen Laporan
Tahunan Dinas Pangan

Dokumen

Laporan

Tahitnan
Dinas
Pangan

S0
pengadaan
barang
dan jasa
sop
PENEETSip
I
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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR {SOP)

TAHUN 2026




NOMOR SOP FS0P/Af062026
TGL. =
PEMBUATAN 08 JUNI 2026
TGL REVISI
TGL. :
PENGESAHAN PRE
= DISAHKAN ‘Hmm DINAS
OLEH S N3N
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
PANGAN R
JS.Pt, M.Si
A TH. 1
30515700112 2 006
NAMA S0P Penyusunan LK)
DASAR HUKLIM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

* PermenPAN-RE Nomor 53 Tahun |e Memahami regulasi laporan kinerja pemerintah
£014 : Menjadi perunjuk teknis utsma |« Memiliki kema mpuan mengelola sumberdaya
terkait tats cara pelaporan kinerja. aparatur

- Undang-’-'_l'ndang No. 25 Tahun 2004 | « Mengetahui tugas pokok dan fungsi

tentang  Sistem  Perencanaan | e Mampu mengoperasi Komputer /laptop
Pembangunan Masional

= Peraturan Pemerintah No. 58 Tahun
2005 tentang Pedoman Pengelolaan

Keuangan Negarass
KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
* Dokumen
30P Surat Tugas * Komputer/Printer/Scanner
SOF Pelaksanaan Rapat = ATK
* Petunjuk Teknis Pembuatan
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
lika SOP ini tidak dilaksanakan, maka | Dokumen terkait dismpan dalam bentuk elektronik
kinerja instansi pemerintah tidak dan manual
terukur secara obyektif




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Dats Kegintan

1. Judul SOP Penyusunan LEJ

2. Dutput Disposisi Persetujuan dokumen LKJ

Y. Pelaksana l. Kadis

1. Sekretans
3. Kasubag Program
4. Kabhid

5. JFU

Pelaksana dan Langkab-langkah

Mo,

Uraian Kerja/Prosedur

Kepala dinas Memerintahkan Penyusunan LK)

Sekretaris Membunt format pengumpulan data dan informasi kinerja dari masing miasing
bidang dan secretariat

Menyampaikan format pengumpulan data da ninformasi kinerja masing masing bidang dan
secretariat

Menghimpun formut duta dan informasi kinerja dari masing masing bidang dan secretariot

. Tl

Mengsnalisis dan mengevaluasi data dan informasi kinerja yang telah terkumpul

membuat dokumen LK

Mengoreksi Dokumen LKJ

Menyampaikan Dokumen LKJ kepada Kadis yung sebelumnya diparaf oleh Sekretaris dan
Kepala Sub Bagian Perencanaan untuk memintakan persetujuan

Penandatanganan dokumen LKj oleh Kepala Dinas

Membuat Surat Pengantar pengiriman sekaligus penomoran surat

mengadakan dokumen dan membuat surat pengantar pengiriman sekaligus penomorun
surat dan menyampaikan kepads Bappeda dan mengarsipkan




SOP LK]

Pelaksana Mutii Bakn
Mo Traiss i [ Perayeratan e
Kepala imaay Selursaris Hassbing| IFU el = Waliu Dhatpst an
d 2 i i # ¥ [ ] T if
1 |Memarinmhian Penyiuman LK)
LR
Theiposatsi furm 5 mens THafiatal Serdd Saralur
NdTar
mamsk dasi
2 (Membuat Sirmat pengemgulan data dan informas kser|s den mesmg rumﬁn,“qm 1jam Pormat Peryuiunis keluar
mEiging Bidang $an sehretariai - LKy LKT
3 |Meaymrepaikan fureat pengumpulin dets da rinformes! bingna Format Fesyusunan| 30 menit [ Fomial Penyuminen
mading mailng Hilssyg dun sehretanat Lin 1.
4 [Menghispum furmat data dan informasi kiserjs darl miseg sasing [Pormat Pevyusunan| 1 jam S0P
wridang dan sekpeariet Pafiaiian
datacan
1 . IR iiail
B [Mesgamalisis din mengevaiuasl data din inforesis ke ris yang telah : L ] Forman Penyusssan|  djam |Forma: Penyusisan |00
terbaimpal |: LK) LK Penatapan
' kinsria
& [memhuit delosmen LK) Drafft LK] Bhari  [Drif L5} L
Pehatapin
7 [Merggoreioal Dokumes LK) D_J Prolnumen 1] LHari  |Poiunen L0 Iu—l
1malinls
8 [Mesyampaikan Doxumes LK] Kepads Kades yang sebelunim dipasal C 1 DekumentKIOLH | 3[am  |Dekumen LKIDLH  [Konsep |
aletbaliretaris das Kupala Sub Bagian Ferrmcinas ik LE)
O [Fenandstingenan dokumes LK sleh Kapals Disar _ Tokumen LKJOLH | 5 Ment |Dokumes LEIOLH [ Doknmen
]:u_.” LK| THLEL
L pHeiminiet Sural Fengantas pengrisan skaigus panomoran sem| Hptanp Surm 10 Mene | Disposisl Persetulian| S0P alar
4|: Pangjuritai daknmen LK] RN
mansk den
11 | mengadikan dolarmen dan sembing sisat penganisr peagiriman Dokumen [R] DEH | 18 Mealr [Dubosen L] [H  [500
sealigah pesomoran surat dan me rampaian kepsda Sappeds din Pengarvp
rHTRETARRET =




L%

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

PAPUA

Bl srmEEE S
‘:'-.Hl
-

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (S0P]

TAHUN 2026




)

NOMOR SOP /SDP/A /062026

TGL

PEMBUATAN T e

TGL. REVISI

TGL.
 PENGESAHAN
DISAHKAN
OLEH

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
NAMA S0P | Ft-n]ms;:man Evaluasi
inerja
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1

2

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004

tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
MNasional;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah;

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004
tentang Perimbangan Keuangan antara
Pemerintah Pusat dan Daerah:

Undang - Undang Nomor 17 Tahun 2007
tentang Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Nasional Tahun 2005 - 2025;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik
Indonesia Nomor 27 Tahun 2014 tentang
Pedoman Penyusunan, Pengendalian dan
Evaluasi Rencana Kerja Pembangunan Daerah
Tahun 2015;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata
Cara Penyusunan, Pengendalian Dan Evaluasi
Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;
Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 35 Tahun

2013 Tentang Pedoman Penyusunan SOP

* Memiliki kewenangan dalam
membuat dan menyusun dokumen
evaluasi kinerja OPD

* Memiliki kemampuan untuk
menyusun dokumen evaluasi
kinerja OPD

* Mampu mengoperasikan komputer

* Ramah dan Teliti

* Memahami peraturan yang terkait




KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:

sop

Pengendalian

Surat Masuk =  Komputer/Printer/Scanner
SOPPengedalian = ATK

Surat Keluar
SOP pengadaan barang dan jasa

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
- Penyusunan dokumen evaluasi kinerfa harus - Disposisi surat
dilakukan dengan teliti agar data yang disajikan - Format penyusunan evaluasi kinerja
akurat _ _ - Surat undangan
- Penyimpanan database dalam bentuk softfile harus - Tandatedma
memiliki backup dan dilakukan secar a continue - Evaluasi kineria
- Penyelesaian waktu SOP dalam kondisi normal - Netulen rapat
- Surat pengantar
_ |- Dokumen evaluasi kinerja
FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN
Data Kegiatan
1. Judul SOP Evaluasi Kincrja
2. Output dokumen evaluasi kinerja
d. Pelaksana 1. H:epal.u Dinas
2. Sckretans
3. Kasubag Program
4. Smaff
Pelaksana dan Langkah-langkah
Nao. Lraian Kerju/Prosedur

I. | Kasubag program Memerintahkan penyusunan Evalussi Kinerja Dinas Pangan
2. | Staf Membuat format pengumpulan data dan  informasi Evaluasi Kinena dan masing-masing bidang
dan Sekretariar

3. | Staf Membuat format pung:mipulm data dan informasi Evaluasi Kinerja dari masing-masing  bidang
dan Sekretariat

4. | Staf Menyampaikan format pengumpulan data dan informasi Evaluasi Kinerja kepada masing-masing
bidang dan Sekretariat

5. | Staf Membuat drafi surat undangan

=

Kadis Meneliti dan menandatangani surat undangan

Sekretanis Mengkoordinasikan ﬁe.-puh dan Pejabat Struktural Dinas Pangan unuk rapat pembahasan

Evaloasi Kinerja




Seluruh Pelaksana Melaksanakan Rapat pembahasan Evaluasi Kinerje

thghlmpq.m data dan mfunmm Enlu.t: Kmequ dan mumg—mmi-ﬂi‘dmg dan Sekretariat

10,

11,

e

Membuat konsep Evaluasi Kinerja

12,

Mengorcksi konsep Dokumen Evaluasi Kinerja

13,

Ml!u:,rﬂmpmluln Dokumen Evaluasi Kinerja kepada Kepala Dinas untuk memintakan persetujuan

14,

Meneliti dan menandatangani dokumen Evalunssi Kinerja Dinns Pungan

15,

Membuat surat pengantar sekaligus penomoran surat

16.

Menggandakan Dokumen Evaluasi Kinerja Dinas Pnngm

17,

Mengirimkan dokumen Evaluasi Kinerja Dinas Pangan ke Bagian Organisas

I8,

Mengarsip dokumen evaluasi kinerja Dinas Pangan

19.

Selesai




SO EVALUAST KINER[A

Prlakzana Mubu Faky
Ka radien Sxal Kasubag Program Sehriwrly Bepala Digas Persparatan | Waloa Output
n Kepegawaan !
Kelenghapan
! £ F 4 L [] ¥ B o
1 |Muai
2 |Memerintabian penyusuman Falis Kiser|s Dfess Fangan Duiposistysrat |5 senit| Diposis surar
_ = = =
3 |Membesl lovmat peagumpulan deia das isfomsasl Bl K s D: Tizrmer! a0 | Perniat
SRovmungn 4 menl inenWusirGD
- |Mesyarnpaian fogmal pragumpulan data dan inforeas Evalons Forma 15 fFarmal
ILingia kipada mesing-masing hideng din Cekretariat nyanunEn miwst fpesyurnisan
E |Menbuet doaft wrst apdangin drslt parmi 18 | drwif suewt
usdangan, meml | undingan
& [Memelit den menandatangas sural unidinga drafi surst S manly| mumE undangan
LIHI'I:IE.H. ATE
T Manclii dear penesdstangen st undegen il seran 5 messd| suml undasgan
. undangen, ATE
# (Mengoordnudlas ¥epals den Peabat Seorobroral Dings Fongon undAssgen ragal, 18 |eodsngan repak
enimik rapat pesibahisan Bl Rinerin s cerjsa muiil [tnds terimi
4 |Malikgrdkan B peendmhnzin Bvaluas Kisere draf evalasl 1 |am |draitevabuani
kirerjs, rusng inmrd, pofulen
Tapat Lo
| Merghimpun dits dan isdrrsds) Bvaleast Kisor|s &ar| mislng- draft svaluami 1 jar [drilt evelausl
masing hidang dam Sskrearia (kirerin, data dam kinera
infermraxi
1) |Mergrnalinid &sta dan informast Bvalussd Kinerln vang erkusgl adralt eraluist 2 jem |draftevalums
T D lirerin ot dan kinesfa
:1|Hu|bul kaniep Ficalussi Kineria 1 diralt eealussi 2 jem {dokumen avaluasi
inezia
13 |Mrrgordkn Koniep Dousmen Svaluis Kierfs A I e B men avakiaal] B Ram fdokemen evalum
RinEry kaner|a
14 |Hemampaitun Dokumen Bvaluasi Kiners lesads Kepala Dinss dokumen svafuasil 16 [ocbumen svlums
anluk memintakan. persebojian D Ikineri rieenit - [ldmeria
15 [Meneliel din mensndatingn) Somem Evalussl Kinerin Dags i ] dokuman evalussi] 00 [delonimes svsliml
Pangan kinerfa menit, |Einera
16| M st sirar pengantar sekal g pesosin et saral drais wras 5 mient |surat praganar
Q‘ PERgATCAT




17 Menggardabian Dehunies Evahini Knara Mmas Pasgan

pdoloemen el | 30 |dokemen evalui
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diganiiaian

siiral pEREAN T B [rands nries
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Tanggal Pembuatan

Tanggal Favisi

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA

Tangga Elekll

JI. Raya Abepura, Kodargia, Kekurahan Wahno
Kota Jayapura, Papua - 89351
E-mail - dinas.pkp_papual@yahos. co.id

DINAS PANGAN [Cisahian Cleh

Pengslakoaan Kevangan Dagrah (Lembaran Daerab Provins Popua Tahun 2004

Marma SOF
Dasar Hukum Kumifikasipaleksana
1 f"urrn.qdagn Mo, 13 Tahun Eﬂ-l':l-ﬂ tentang qunn Pengebofaan Kuangan i Memahami peraluran perundang-undangan yang ledkal dengan Peryusunan LEpoan
Diearah sebagalrnana 1elah divbah beberapa Sall terskhér dargan Parmendiagri Keuangan Daerdh
Mo, 21 Tahin 2011 2 Mamiliki kemampoan menyusun Laparan Keuangan, manganalisa dats dan infarmasi
2 Paraturan Daerah Provines Papes Homar 3 Tahun 2024 tentang Pokok-pokck keuangan

aian

Tlsérdﬂlm.lﬁ'aﬂagkamn

K ol

OFA

ATE

Pemsgasatan SPd
BELU

B B Rl P mE

IEElingEuEn
LAoadila Penyusunan Laporan Kewangan Tahunan fidsk dilaksanakan sesus S0P
gka akan manghambat laparan kessngan isbunan Pememnisn Provins Fapua

[PencatataniPendataan

1 Dakumen SR | SPP
2 Diokuman SPP

3 [Data eekironik




- BTANDAR OPERASIONAL PROBEDUR (E0P) -
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN TAHUNAN

DINAS PANGAN PROVINSI PAPUA
TELAR BANS, TR BAAL
N EEGIGTAM R e i EET
SEKDIS - HEU;I!HJEEHH =y I El"ml: KELERGKARLN WARTL QUTPUT

T |Meskug Kauangan mererniahkan | Gispecaial sura Emant |DRposs: surat

Blendafees din Pergurra®anpempon

\ : 4
2 |Bercishara dan Penguns/Pomamoen [Drpmaml aud 7 nas | Tirall lapsian iealias anGOanas, fevh. mutisi sl

Masing-masing mengiapan det | zemadaan

pendikuing LBpoei keusngan mhunan

3. |Kanobag Hecangon melskukan bosiaes Uref [aporan resises) arggenm, nemcs, muiss 2pm  |Drefl inpoten realmss anggenen, recacs, maatei sl

¥

el pesedsan

et nn

D‘.‘“mmlmﬂ. NEFBCA, MRS ez |Daphl  @poren  beuangan EhluH'I-II'I-

Bisgl perpadaan

Traft  mpomn keusrgan huran Tam |Orall  mporan  keuangan lhanan

Iﬂ"ﬂ‘ﬂ P uumhh.m 1 am EH'EH Wperan  kauangan lahunan yeng ah dipeeal

Draft lapocan  wueegio Sahuean

1 ]

Orbyermven Lapiean Heusngan Tahungn Dinas TRH
Piove. Pamin

Pmmmlﬁu-qm'ﬁhmmH
Froy Papus

Y0 mern

[=paman Kausngan Tahunan Chnas 1PN
Pron. Pegus
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PEMERINTAH PROVINSI PAPUA

NOMOR 50F

TGL.
PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL:

' 3. Peraturan Pemerintah Nomer 12 Tahun 2019

| Tentang Pengelolaan Kevangan Daerah;

| 4 Perzturan Menteri Dalam Megeri Momor 77
Tahun 2020 Tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah;

Peraturan Daerah Provinsi Papua Nomor 18
Tahun 2024 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

Peraturan Daerah Provinsi Papuwa Nomor 1
Tahun 2025 Tentang Pedoman Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2025;

. Peraturan Gubernur Papia Nomor 6 Tahun
2026 Kedudukan, Susunan Organisasi, Uralan
Tugas dan Fongsi serta Tata Kerja Dinas
Pangan Provinsi Papua.

DINAS FANGAN
MNAMA SOP PEMATAUSAHAAN KEUANCAN
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan :
L. Undang-Undang Momor 23 Tabun 2014 | 1. Memahami peraturan perundang-undangan yang
Tentang Pemerintah Daerah; | terkait dengan pengelolaan keuangan;
2 Undang-Undang MNomor 17 Tahum 2013 | 2. Memiliki kemampuan dalam penyusunan DPA
Tentang Keuangan Negara; RE/RAB, 5P| dan Laporan Keuangsn;

! % Memiliki kemampuan datam verifikasi keuangan;
| 4. Mampu mengoperasikan komputer/laptop

Keterkaltan

Peralatan/Perlengkapan

1, S0P Pencalran SP2D;
2. S0P Verifikasi Surat Perfanggungjawaban

. Homputer/Laptop dan Peralatan Pendulung Lainnya;
2: DPARKD, fadwsl Kegiatan [

Keuangan, 3. HE/RAB
3. SOP Penyusunan Laporan Keuangan ‘; ?IT?ESH
Peringatan FHHI.I“II dan Pendataan

lika pengelolaan keuangan ndak  dilaksanakan
gesual S0P maka dapat mienganggu kelapcaran
operasional dan keglatan Dinas Pangan Provinsi
Papus

L Diskmpan sebagai data elekironik dan manaalk
2, Dekumen laporan kecangan bulanan




Kegintan Prinkssnasn Baks Mty
Ne Pelaksens | Yerikstor | BR/ FAKPA ﬁh‘h’- Wakiy Crurtpari et
Kegbitan EFE -
1 FenyumEs = [HA I Han | Reocam
mnCaa i e REO kepalin
kegastan dan # Jadwul bulanan
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RAH mncenn
ulsnsn A
3. | Parsurean Drafi  Mow | @ Han | Mob Do Woin Hiss:
i Tt Dinss béseria myoan RABR Pengambilan AR
fegkran dan lsmpireenys tlengan don KA kerpads
RAH el 1| ek e
i lartam \ ¥ (fembuses kKepada
Kassh Tag
Pemencansin  ian
E] Pengajuin Toim ey | Ham | Dokumm inpet di |
P20 susa RAD SPID Aplikasi bein BEF
aplikasi ‘ung telsh iermudiam dinssion
| 18T - el il secsrs
Penaimalisg manual kbepaita
sl kP dan PP,
| dengsn VA seielal valid &
- peEngajuan Tandatadgin fch
AR KA dan PPE
disrimkan ke
BFKAD shiuk
i, I'cak=arann Bukn ¥ Het | Tohimpangy | Pegespils
gl I ki a kwbingkamm IrIH:lip-n*hn#
pen il eiige usran bukii-balzi
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kzgisian Anggn
[5Tg ] epalm
5. | WVendicsi Berkas bekin | Hart | Terverifikeean | Yenilikas
kelenpkipan SPF Keyininn wil Bulc-bulni | Lelerghapan
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i Pembuleian Do fiar | Hari | Tentsuinivs
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terverifikasg A
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transaksi penpiiirmm mngelmmn | mesyeugul
kegaan yang telak pembayanm
dibskulan
L | Pooboymmn [Rafiar | Hen | Bubai
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9 Perrususan Draft Laporan | | Han & FRTUR
ikl e = Lapren
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PEMERINTAH PROVINSI PAPUA

DINAS PANGAN

NOMOR S0P

TEGL,
PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL.
PENGESAHAN

DISAHKAN
OLEH

52001122006

MNAMA S0P

PROSES REKOMSILIAS)
ASET /BARANG MILIK DAERAH

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

lJndang-ma]m Nomor 23 Tahun 2014 Tentang
Pemerintah Daerah;

. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2013 Tentang Keuangan

Megara;

Peraturan Pemeriniah Nomar 12 Tahun 2019 Tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah:

Peraturan Menteri Dalam MNegerl Nomor 77 Tahon 2020
Tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah;
Peraturan Menteri Dalam Neger! Nomor 7 Tahun 2024
Tentang Perubahan atag Peraturan Menteri Dalam Negari
Nomor 19 Tahun 2016 Tentang Pedoman Pengelolxn
Harang Milik Daerah.

L Memahami peraturan permdang—unﬁ:hgm yang

terkait dengan pengelolaan keuangan;
2. Memiliki kemampuan dalam penyusunan DPA,

RE/RAR, 5P| dlan Laporan Kevangan;
3. Memiliki kemampuan dalam verifikasi keuangan;
4. Mampu mengoperasilkan komputer laptop

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. EOF Pembayaran Langsung (L35) Barang dan Jasa; L. Perangkat Kemputer/Laptop
2, ZDF Pengelelaan Barvang Inventarts; Z. Aplikasl SIPD/SIMDA BMD
3. S0P Badan Pengelolsan Keuangan dan Aset Daerah | 3. Printer

Provinsl Papua/Pejabat Pengelola Kevangan Daerah

(PPED) fBendahara Umum Daerahk (BUD).
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila rekonsiliasi aset tidak dilakukan, maka alkan
menyebabkan ketidakakuratan data realisasi BA Rekonsiliasi
Aset belanfa modal pengadaan barang dan penambahan nilal
aset yang dimiliks SEPD

1. Dokumen cetak/BA Rekonsilias] Aset;




Palaksanann Bakw Muis
Hepals Dinas | Selretaris)/ Kasubs fing e g P Persyaratan, | Wakiy | Owipat
No. Kegiacan PPKSKPD | Keussgandan | Barmg Kedenghapan
Perbenghkapan
1. Manetima Sarmat | Surar faudweal | 10 Digposizl
|adwad Pelak=inain 3 Pelaksanzan Menit Piminan
Frorsilies] Azl Retansilies
x Menerima  dispomisi furat /) fadwal | 10 [ isprsisi
pimginan Palakiankan Minlt | Mengdnen
; Bekonsiliesi
3 Pengumpalan  Data [aposisi 1] Draft BA
Biralesasi - Heuangan Fimpnin Manit | Rekomsil
Realissi Belamia wal, B,
Madal, Pata TIDAK L 4 LRA,
Perszdigan  Sarang Doldimen
Pakal Habes, Faomrak
Perghitungan Diralt
Penyusainn dan, Abumetas
Pengmtian  Wasiah |
BA Pemyuzzt
an; BA
Rekan
Permdia
n Flaatk
& Borelsl [ verifiasi Draft Bokumen | 39 BA
internal fan | A Tekin menlt | Rekonsili
Persetujman |!' at  dam
Pimpinan I iansgirin
prexdaka
ag
dftandata
ngani
1 Proses  Rekimnsilasi B Rekoor dan | SHa | BA
di- BPRAD Provins| lampiran II_-I-HMIIL
Fapus .' pendukung yamg as  dan
telah [ETEhi ]
dilahdatatgant pEndukn
)
ditnndata
eigant
petiugas
dan
pejabmt
rickcam di
OFEAD




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

UMUM DAN KEPEGAWAIAN

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)
TAHUN 2026

SOP SEKRETARIAT - HALAMAN 1
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PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

NOMOR 5GP

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI ——

TGL PENGESAHAN 3 Vi, :
DISAHKAN OLEH . PILREPALA DINAS

)
|

iy

NAMA SOP Kenaikan Pangkat

* Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2001 tentang Otonomi
Khusus Bagi Provinsi Papua

* Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (ASN)

Memiliki kemampuan manajerial

Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya aparatur
Mengetahui tugas pokok dan fungsi

Memahami peraturan perundangan yang berlaku
Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN:

PERALATAN PERLENGKAPAN:

* Dokumen
s Komputer/Printer/Scanner
= ATK

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

S0P SEKRETARIAT - HALAMAN 2




S0P KENAIKAN PANGKAT

Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag Staf
No Uralan Prosedu Kepala Umum &
Dinas Kepegaw Pal::'.mn ASN | Kelengkapan Waktu Output
afan
Staf Pelaksana Membuat Kartu jaga Sk Terakhiv
1  [kenaikan Pangkat Untuk disampaikan k;mk " | 2400 Menit |Dokumen
Kasubbag Buku Konntrol
Kasubbag Mengoreksi dan Menandatagan]
din memerintahkan Staf untuk membuat —
2, surat Pemberitahuan Penylapan Berkas Homitn 60 Menit |Dokumen
Staf Membuat Draft Surat Pemberitahuan
3 Kenaikan Pangkat Dokumen 30 | Menit |Dokumen
Kasubbag Mengoreks| dan Memberikan
4  |paraf selanjuntya disampaikan kepada Dokumen 30 | Menit |Dokumen
sekeretaris
Sekretaris Mengoreks! dan memberikan
5 Paral dan disampailkan kepada Kad|s Dokumen 30 Menit |Dokumen
(i ﬁ:jinm::rg;i:ﬁ:m memberikan Tanda Bokumen 10 Menit |Dokumen
dngan Persetujus
=  |Kasubbag ity mendistibusikan ke
Sekretariat, Bidang dan UPTD i D 460/ Memit. IBakumen
ASN i
8 Pmﬂﬁﬂmﬂﬁmﬂm f e Dokumen  [2400| Menit |Dokumen
9 Dokumen 5 Menit |Dokiumen
Kasubbag Memerintahkan Staf Untuk
L. ] !
Memverifikasi berkas ASN yang masuk —




Staf Memverifikasi berkas ASN dan
Menyampaikan Usulan Kenatkan Pangkat

G
Dokumen

19 960 | Menit |Dokumen
11 |Kasubag Mengoreksi dan Memparaf surat
usulan Kenaikan Panglat S a Menit Dok
Sekretaris Mengoreksi dan memberikan
12 Paraf EIHI'I d.'i'EEJIIF‘.'Iﬂ-ﬂI‘l k:pﬁdﬂ Kadis Diskumen 5 Manit |Dokumen
Kadis Mengoreksi dan memberikan Tanda
13 T Piswitidhiin Dokumen 5 Menit |Dokumen
Kasublbag Memerintahkan Mengantar
14 |5, e Ke BKD, i —( ) Dokumen 180 | Menit |Dokumen
JANGKA WAKTU PELAKSANAAN| 6600 | Menit
110 Jam
13.8 Hari




PEMERINTAH FROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

NOMOR SOP

TGL, PEMBUATAN

TGL. REVIS]

TGL. PENGESAHAN

DISAHEAN OLEH

NAMA 50P

Pensiun .

KUALIFIKAS] PELAKSANA:

# Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2001 tentang Otonomi
Khusus Bagi Provinsi Papua

* Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara [ASN)

Memiliki kemampuan manajerial

Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya aparatur
Mengetahui tugas pokok dan fungsi

Memahami peraturan perundangan vang berlaku
Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN:

PERALATAN PERLENGKAPAN:

» Dokumen
s Komputer/Printer/Scanner
« ATK

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

S0P SEKRETARIAT -~ HALAMAN 3




S50F PENSIUN
Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag
Mo Uralan Frosedu Kepala Umum &
ek Sekretaris i 2 Pelaksan Kelengkapan Waktu Output
alan
Staf Pelaksana Membuat Kartu Jaga Pensiun Sk. Terakhir,
1 Untuk disampaikan Hil-!-'-l.ll:lhaE Buku Konntrol 2400 Menit | Dokumen
Kasubbzg Mengoreks: dan Menandatagani dan
memerintahkan Staf untuk membuat surat okuman en men
z rintahkan Staf k b Dok 60 Menit Dbou
Pemberitahuan Penviapan Berkas Pansuin .
3 ml':luemhuat Draft Surar Pemberitahuan Ty — 10 Menit |Dokumen
]
Kasubbag Mengoreksi dan Memberikan paraf
4 selanjuntya disampaikan kepada sekretaris Daumen 30 Menit  [Dokumen
Sekretaris Mengoreksi dan memberikan Paral
il disampalkan kepada Kadis Rokumen 30 Menit  Dolumen
Tangan Persetujuan
g el aensRhusin. koSerreov | I Dakumen 480 Menit |Dokumen
Bidang dan UPTD_
B ASH Menvampaikan Berkas Pensiun Kepada Bokiiknan 2400 Menit |Dokumen
Hagian Umum dan Kepegawalkin
Kasubbag Memerintahkan Staf Untuk
9 MesvsriRkasi bickas ASN yang Masik I I Dokumen 5 Menit |Dokumen
Staf Memverifikas| berkas ASN dan
Menyampaikan Usalan Pensiun
10 Dokumen 960 Menit |Dokumen




11 Dokuman 5 Menit |Dokumen
Kasuhag Mengoreksi dan Memberilan paraf
surat ugulan Pensiun
Sekretanis Mengoreksi dan memberikan Parat
12 |4an disampaikan kepada Kadis Dokumen 5 Menit  |Dokumen
|Kadis Mengoreksi dan memberikan Tanda
13
Tangan Persetujuan_ Dokumen 7] Menit |Dokumen
Rasubbag Memerintahkan Mengantar Berkas Ke
14 lgen ——'ﬁ_i'D Dokumen 180 | Menit |Dokumen
JANGKA WAKTU PELAKSANAAN| 6600 Menit
110 Jam
13.75 Hari




| NOMOR SOP

TGL. PENGESAHAN
e ——

TGL. PEMBUATAN =
TGL. REVISI

DISAHKAN OLEH

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

_ NAMA SOP 3
DASAR HUKUM: KUALIFIKAST PELAKSANA:

+ Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2001 tentang Otonomi Memiliki kemampuan manajerial

Khusus Bagi Provinsi Papua Memiliki kemampuan mengelela sumberdaya aparatur
= Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Mengetahui tugas pokok dan fungsi

Negara [ASN) Memahami peraturan perundangan yang berlaku
Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:

* Dokumen
o Komputer/Printer/Scanner
s ATK

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

S0P SEKRETARIAT - HALAMAN 4



SOP REKAP ABSEN

Pelaksana Muiu Baku
Sekretari | Kasubbag staf
No Uralan Prosedu Kepala |Sekretari| at/ Umum &
Dinas < Bidang / | Kepegaw Fela:san IKelengkapany Waktu Output
UFTD aian
Sekcretariat, Bidang, UPTD Men hkan
1 Absensi Kasubag L%mpng = Dokumnen 30 | Menit |Dokumen
Kasubag Umpeg Memerintahkan Stafnya
2 Unhilc Merakap ABsan | - Dokumnen 5 | Menit |Dokumen
Staf Merekap Absen dan Memyampaikan K
* Kasubag Uml:JEE e ) e Dokumnen | 60 | Menit | Dokumen
Kasubag Umpeg Mengoreksi dan
4 Memepelajari dan Memberikan LD S | Menit|Dokumen
Sekretaris Mrngoreksi Rekapan Absen dan :
9 Meinbaitan ]mef P e e Dokumnen 5 | Menit |Dokumen
6 |Kadis Menandatangani Rekap Absen Dokumnen 5 | Menit |Dokumen
Kasubag Umpeg Memerintahlan Staf
7 |Menyerahkan Berkas Rekap Absen Ke Biro Dokumnen | 180 | Menit |Dokumen
Ortal.
Jumlah Waktu Penyelesaian 290 | Menit
48 | Jam




g

FEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

NOMOR S0P

TGL PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL, PENGESAHAN

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAST PELAKSANA:

» Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2001 tentang Otonomi
Khusus Bagi Provinsi Papua

» Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara [ASN)

Memiliki kemampuan manajerial

Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya aparatur
Mengetahui tugas pokok dan fungsi

Memahami peraturan perundangan yang berlaku
Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN:

PERALATAN PERLENGKAPAN:

o Dokumen
= Komputer/Printer/Scanner
= ATK

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

0P SEKRETARIAT - HALAMAN §




SOP Kenaikan Gaji berkala

Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag Staf
No Uralan Prosedur Kepala |Sekretari| Umum & | Kasubbag 1 Kelengh Walktu Output
Dinas L3 Eepegaw | Keuangan| Pelaa e l:p
alan
5k. Terakhir,
1 Staf Pelakzann Mamlfu.at H:Iﬂu |aga Kenalkan Buku 2400 |Menit|Dokumen
Gajl Berkala Untuk disampaikan Kasug umpeg Kanntrol
Kasubag Umpeg Mengoreksi dan <'\
Z |Menandataganl dan memerintahkan Staf untuk rd Dokumen 60 |[Menit|Dokumen
meémbuat Draft surat Kenaikan Gaji Berkala
3 Staf Membuat Draft Surat KEenaikan Gaji palkiiiisa 30 |MenitiDokumen
Rerkila
Kasubga Umpeg Mengoreksi dan Memberikan ’x\-
4 |parat selsanjuntya disampalkan kepada Dakumen 30 [Menit]Dokumen
sokretaris Y
Sekretaris Mengoreksi dan memberikan Parat
5§ |dan disampaikan kepada Kadis Bakumen 30 [Menit|Dokumen
Kadis Mengoreksi dan memberikan Tanda
& |Tangan Perseujuan Dokumen 10 |Menit{Dokumen
Easubag Umpeg it mengagendakan dan
7 |menyerahkan ke Kasubbag Kevangan Dokumen 15 |Menit|Dokumen
jumiah Waktu Penyelesalan 2575 |Menit|
42.9 | Jam
5.36 | Hari




NOMOR S0P
TGL PEMBUATAN
TGL REVISI
a? TGL PENGESAHAN |
AE=——— DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
NAMASOP Cuti
» Undang-Undang Nemor 21 Tahun 2001 tentang Otenomi ¢ Memiliki kemampuan manajerial
Khusus Bagi Provinsi Papua e Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya aparatur
s lUndang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil = Mengetahui tugas pokok dan fungsi
Negara (ASN) * Memahami peraturan perundangan yang berlaku
s Pendidikan Minimal SLTA
KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
# [Dokumen
s Komputer/Printer/Scanner
= ATK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

S0F SEKRETARIAT — HALAMAN &




SOP Cuti
Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag
No Uralan Prosedu Kepala |Sekretari| Umum& | Atasan
N Kelengka Waktu 0 t
Dinas 5 Kepegaw | Langsung a VA . Mkpw
alan
ASN mengajukan permohonan cuti ke _
1 stain IaRaRIn 15 | Menit |- permohonan cuti
2 [|Atasan Langsung memberikan - Permohonan cutl | 15 | Menit |- C2tatan atas
persEtujinan permohonan cuti
3 Kasubbag Kepegawaian memberikan - Catatan atas 15 | Menit | Catatan atas
catatan cutl yang bersangkutan | permohonan cutd permohonan coti
¢ |Sekretaris mengoreks! dan membrikan - Catatan atas 10 | Menit [ C2tatan atas
paraf pérmohonan cuti permohonan cuti
Kadis memberikan persetujuan terhadap - Catatan atas
5 TR bR B 10 | Menit |Persetujuan cuti
(] m:uuhgfj Kepegawaian mencatat dalam E} Persetujuan cuti 10 | Menit {Buku Kartu Cufi
Jumlah Waktu Penyelesalan 75 | Menit
| | 13| Jam




—~—

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

NOMOR S0P

TGL. PEMBUATAN

TGL REVISI

| TGL. PENGESAHAN

DISAHKAN OLEH

DASAR HUKUM:

NAMA S0P

KUALIFIKAST PELAKSANA:

* Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2001 tentang Dtonomi
Khusus Bagi Provinsi Papua

* Undang-Undang No.5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara [ASN)

*  Memiliki kemampuan manajerial

* Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya aparatur
* Mengetahui tugas pokok dan fungsi

* Memahami peraturan perundangan yang berlaku

* Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
¢  Dokumen
* Romputer/Printer/Scanner
* ATK

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP SEKRETARIAT - HALAMAN 7




SOP Pengelolaan Surat Masuk

Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag
No Uraian Prosedur Kepala |Sekretari| Umum &
Dings 5 R Staf  |Kelenghkapan| Waktu Dutput
alan
Staf penerima surat masuk menerima surat ATK Buku
1 |masuk dan mengagendakan (:) 5 | Menit | ..n4a
staf mencatat, mengagendakan, memberi | Dokumen Dokumen
nomor, memberikan lembar disposisi dan
. menyampaikan surat masuk kepada 15 | Menit
Kasubbag umum dan Kepegawaian
Kasubbag Umum dan Kepegawaian Dokumen Dokumen
3  |memverifikasi tingkat kepentingan surat 20 | Menit
dan menyampalkan kepada Sekretaris
Sekretaris memverifikasi ingkat Dokumen Dokumen
4  |kepentingan surat dan menyampaikan 20 | Menit
kepada Kepala Dinas
Kepala Dinas mempelajari dan memberikan Dokumen
5 |disposisi kepada Sekretaris Dinas 10 | Menit
Sekretaris Dinas meneruskan disposisi
6 |kepada Kasubbag Umum dan Kepegawalan
untuk di distribusikan
Kasubbag Umum dan Kepegawaian Dokumen
7 memerintahkan staf untuk 30 | Menit
Jumlah Waktu Penyelesalan 100 | Menit
1.67| Jam




| NOMOR SOP
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
o TGL. PENGESAHAN
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
NAMA SOP Pengelolaan §
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

« Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2001 ventang Otonomi
Khusus Bagi Provinsi Papua

* Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara [ASN)

Memiliki kemampuan manajerial

L

*  Memiliki kemampuan mengelola sumberdaya aparatur
* Mengetahui tugas pokok dan fungsi

* Memahami peraturan perundangan vang berlaku

* Pendidikan Minimal SLTA

KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
« Dokumen
» Komputer/Printer/Scanner
¥ ATK

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP SEKRETARIAT - HALAMAN 8




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN PETA KETAHANAN DAN KERAWANAN PANGAN
(FSVA)




1 Momar S0P
Tanggal
PAPUA Pambuatar
PEMERINTAH PROVINSI | Tanggal
PAPUA Revisi
DINAS PANGAN Disahkan
Olah
Mama SOP F‘EH‘I"I.ISUHHH PETA KETAHANAN
DAN KERAWANAN PANGAN
IFSWVA]
Dasar Hukum = Kualifikasi Pelaksana ; B i
1. Peraturan Pemerintah Nomaor 68 Tahun 2002 | 1. Memiliki kemampuan untuk
tentang Ketahanan Pangan mengoperasikan komputer
2. Undang Undang Mo 18 Tahun 2012 tentang | 2. Memiliki kemampuan menganalisa data
Pangan Peta Ketahanan dan Kerawanan (FSVA)

3. Peraturan  Menteri  Pemberdayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi R|
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman |
Penyusunan Standar Operasional Prosedur |
Administrasi Pemerintahan

4, Undang-Undang Republik Indonesia, Nomor
23 Tahun 2014 f{entang Pamerintahan
dasrah;

3. Memiliki kemampuan wawasan lentang
keadaan dan potensi Provinsi Papua

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1. SOP Administrasi {Surat Keluar)
2. SOP Pengarsipan Surat

Peringatan : .
. FSVA adalah peta yang menunjukan titik-titik
rentan rawan pangan tingkat Kabupaten
Kecamatan dan Desa di Provinsi Papua.

. Jika SOP ini dilakukan, maka leridentilikasi
dasrah-dasrah mana yang rentan rawan
pangan disuatu wilayah atau Kabupaten,
Kecamaltan dan Desa di Provinsi Papua.
Jika SOP ini tidak dilakukan maka tidak
terindektifikasl daerash-daerah mana yang
rentan rawan pangan di suatuwilayah atau
Kabupaten, Kecamatan dan Desa.

1. Komputer, Printer, ATK

2. Dala Peta Kestazhanan dan Kerawanan
Pangan (FSVA)

3. Panduan Penyusunan Pela Ketahanan
dan Kerawanan Pangan (FSVA)

Funuﬂmn dan Pendataan :

Laporan FSVA




PENYUSUNAN PETA KETAHANAN DAN KERAWANAN PANGAN (FSVA)

ND | AKTMVITAS PELAKSANA ____MUTU BAKU KET
[ STAF | KASI | SKPD | KEPALA | PERSYARATAN WAKTU QUTPUT
1 | Membusl  surat AT 30 menit

s
]
i

_EE

Z | Pambentukan 7 ' Usulan persond | 3 jam
| dar Ingtansi

4

:
£t
e
:

i

keravanan
pangan

3 anu Fehadiran Tim | 3 jam
Keordinasi/Pers| Pokja FEWA

|

ATH dan | 8 minggu | deda

Valldesi  Data [ 1 minggu | Fasil
alictasi

dota

T minogu | Pets
-3 jam Resume

|

T

A
[

3bhan | baky

FSwA




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN NERACA BAHAN MAKANAN (NBM)




PaPLA

PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

MNomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal
Revisi

Disahkan
Olah

Nama SOF | PENYUSUNAN NERACA
 BAHAN MAKANAN (NBM)
‘Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana =——=
1. Undang Undang No 18 Tahun 2012 tentang | 1. Memiliki kemampuan untuk

Pangan
2, Undang-Undang Republik Indonesia, Nomor
23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan |

daerah;

3| PP 1772015 Pasal 82

“Penyajian dan penyebaran data dan
informasi Pangan dan Gizi dilakukan

penerbitan sacara berkala dan/atau sewakiu-
waktu"

4. Permendagri No BE Tahun 2017
salah satu indikator sasaran Pemerintah
Daerah: Ketersediaan energi dan Prolain
parkapita hasil NEM

mengoparasikan komputer

2. Memiliki kemampuan menganalisa data
Neraca Bahan Makanan (NEM)

3. Memilki kemampuan wawasan tentang
keadaan dan potensi Provinsi Papua

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1, S0P PPH Ketersediaan
2. SOP Surat Masuk Keluar

1. Komputer, Printer, ATK

2. Data Neraca Bahan Makanan (NBM)

3. Panduan Penyusunan Neraca Bahan
Makanan (NBM)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. NBM menyajkan gambaran menyeluruh
tentang penyediaan dan penggunaan pangan
di suatu wiayah dalam kurun waktu tertentu

2 Jka SOP ini dilakukan maka jumlah
penyedisan pangan, penggunaan pangan
dan lingkat ketersediaan pangan perkapila
dapat diketahui (surplus atau defisit)

3, Jika SOP ini tidak dilakukan maka tingkat
ketersediaan pangan lidak dapat diketahui

{surplus atau defisit)

Laporan NBM




PENYUSUNAN NERACA BAHAN MAKANAN (NBM)

AKTIVITAS | PELAKSANA : MUTU BAKU
STAF KAS] SKPD KEPALA | PERSYARATAM! | WAKTU OUTPUT
| TERKAIT | BIDANG | KELENGKAPAN
Mambual sursd ATE 30 ment | Usulan
patugas  dala I
kepada nstansl MULAI
terkiait = =i
Pambantukan Usidan  parsonil | 3 jam 5K Tm
petigas dari instansi Pokja
penguimpl . leriait Pamyusung
data (Tim Pokja ¥y n NEM
p-ﬂ’llp.:l.imn
meraca  bahan
Pasrlamiian
Petugas Data / | - Anggots tm | 3 jam Resume
Tim Puokje pokja NEM ot NEM
Hemoa  Behan |
|
[NEM i
Peguimpiilan 1. Formal data | 240fam | Dats
dota dari SKPD l Dirws jumlah
Prew. Papua: Perkebuinsn pendhuduk,
1, DHnas | dan Data
Perkeboman ] Paternakan Preadusks,
dan 2. Formai Dala Datn
Pefemakan Dinms Kalairtan Komsumsi
2, Dinas | dan Perikanan Penduchsk
Kalautan I 3, Formal  Dala Datn
dan | EPS Papua ekspor
Perianan 4, Forma!  Dala mpart
3. BPES Papua Dénas TPH dan
4, Dinas TPPH | Pangan
Malaksanakan | [ista Jumiah | T4 jam Dats MEM
| 4 penduduk, data
dan anliss dats jurmlah produksi,
Nemca Bahan data  konsumsi
1 Makanan psnigan
| (NEM penduduk, data
i mlkspor impor
Pumbasan Eata NEM £ fjam Rusmussn
sergama fim pErencang
pokla  Neraca | | an dan
|I Bahan MUMnLISER
Wi aran kesbifakinn
(HEM]
F'-rl;.ﬂ.muwn Data mumuzan | 48 jam Laporan
laparan kebujakan MEERA
Laporan
Meraca  Bahem W
KMaianan SELESAI
(NEM}




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN PROYEKS!I NERACA PANGAN




2. Lhdnng-Unﬂang Republik Indonasia, Nomor
23 Tahun 2014 tfentang  Pemerintahan

daerah;
2015 tentang Ketahanan

3. PP Nomor Tahun
Pangan dan Gizi
PP Nomer 32 Tahun 2022 tentang Neraca
Komaditas

]
Momor SOP
Tanggal
FPembuatan
Bl | PEMERINTAH PROVINSI PAPUA Tanggal
Revisi
DINAS TANAMAN PANGAN
HORTIKULTURA DAN PANGAN Disahkan
Dieh
F 1 Nama SOP | PENYUSUNAN PROYEKSI
| NERACAPANGAN
Dasar Hukum [ Kualifikasi Peiaksana : _
1. Undang Undang No 18 Tahun 2012 tentang | 1. Memiliki kemampuan untuk
Pangan mengaperasikan kemputer

2. Memiliki kemampuan menganalisa data

Proyeksi Neraca Pangan
3. Memiliki kemampuan wawasan
keadaan dan potensi Provinsi Pa

lentang
pua

Keterkaitan :

Peralatan | Perlengk

1. SOF Penyusunan Proyeksi Neraca Pangan
- Melaksanakan koordinasi dengan unit kera

1. Komputer, Printer, ATK

2. Data-data Proyeksi Neraca Pangan

[informasi perkiraan ketersediaan, kebutuban
dan  surplusidefisit komoditas pangan di
‘Suatu wilaysh pada periode wakiu tertentu,

2 Jika SOP ini tidak dilakukan maka
ketersedisan pangan tidak dapat diketahui

(surplus atau defisit) I

tarkait 3. Petunjuk tekhnis Penyusunan Proyeksi
ca Pangan
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan
1.|Proyeksi Neraca Pangan  menyajikan Laporan Proyeksi Neraca Pangan Provinsi




PENYUSUNAN PROYEKSI NERACA PANGAN

_NO | AKTIVITAS PELAKSANA MUTU BAKU [ KET
— SKPD "H'”-:; FEHE‘I’:.HIT“ WAKTU | oUTPUT
ik KELENGKAPAN

1 | Membual swat ATH 30 menit | Usulan
perminiaan perscnd
petugas  data
kepada instansi MULAl =

2 | Pembentukan ' Uslan  porsonil | 3 jam SH  Tim |
petuigins | ﬁm mstans: Pokjs
data MTim Pokjn  f Lo I Hwn
penyussnan i Neraca
proyaksi Pangan

3 F'Hlm'nm = ATK 3 farn Fesuema
Koordinasi = Tim Pokja Riagal
Petugas Dala | Proyeksi
Tiemi Pokda HNeracs
proyeksi Pangan

| neraca pangun "

4 | Pegumpulan 1. Formit dota | 240 jam | Oata
data darl SKPO Dinas jurndah
l::"rtan"l]!qu Perkebunan pendudul
. Dinas dan ;

Perkabunan Palemakan Data
dan & Format  Data Prociuksi,
Fateminkan Dinas Data
2 Dy | Parindig Konsumsi
Perindag 3. Formal  Data Pendudu
= thr TPPH im TPH k
angan Dala
4. BPS 4. Format  Dats eksport
5. Bulog BFS Papua mpart
6. Balal 5, Format  Data
::mu-i.l-m W B. Fomal Data
. Eﬂ!m
lkam, Hewan
an
Tumbstsan

5 mw Dala  peniah | 74 jarn Data
Penguola pEnduduk, dsaia Proyedksd
dan anitsis data I jumbah Mevaca
laporan | produksi, data Pangan
2 ! ko

J penduduk, datn
S| S ohapart

(7] Fﬂmhl‘mmm Data ﬁ 43 jam Furmusan
i m— e — — o
NEBGE pangan rumusan

7| Peiyusinan Data  rumusan | 48 jam H
Bpaman E..._] kebujakaon Llwm

5 Tie ; " i Pangan
Meraca Pangan SELEsA J




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN SISTEM KEWASPADAAN PANGAN DAN
GIZI ( SKPG )




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

2. Undang-Undang Republik Indonesia, Nomor 23 Tahun

2014 tentang Pemerintahan dasrah;

Undang-Undang No. 17 Tahun 2015 tentang Pangan

. PP Nomor 68 Tahun 2002 tentang Ketahanan Perpres
R! No83 Tahun 2006 fentang Dewan Ketshanan

E i

SISTEM
KEWASPADAAN PANGAN DAN
GlZ|
' Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang Undang No 18 Tahun 2012 tentang Pangan 1. Memiliki kemampuan untuk mengoperasikan

komputer

Z Memiliki kemampuan menganalisa data
Sislem Kewaspadaan Pangan dan Gizi
[ SKPG )

3 Memiliki wawasan tentsng keadsan dan

penyadiaan dan penggunaan pangan suaty wilayah
dalam kurun wakiu tertentu
2 Jika SOP ini diskukan maka jumiah penysdiaan
pangan, penggunaan pangan dan tingkat ketersediaan
pangan perkapita dapat diketahui { surplus atau defisit )
3. Jika SOP ini tidak dilakukan maka tingkat ketersediaan
pangan tidak dapat diketahul  { surplus atau defisit)

Pangan potensi Provinsi Papua
5. Pesaturan Menten Pertanian Nomor
43fpermentaniot. 1404712010 Tentang Pedoman Sistem
Kewaspadaan Pangan dan Gizi
Keterkaitan ; Peralatan / Perlengkapan :
1. SOP PPh Ketersediaan 1. Komputer, Prirter, ATK
2, S0P Sural Masuk Keluar 2. Data Sistem Kewaspadaan Pangan dan Gizi
| { SKPG )
3. Panduan Penyusunan Sistem Kewaspadaan
Pangan dan Gizi | SKPG ) -
 Peringatan : = Pencatatan dan Pendataan:
1. Sistem  Kewaspadaan Pangan dan  Gizi | Laporan Sisterm Kewaspadaan Pangan dan Gizi
( SKPG ) menyajikan gambaran menyeluruh tentang | [ SKPG )




PENYUSUNAN SISTEM KEWASPADAAN PANGAN DAN GIZI (SKPG)

......

_NO | AKTIVITAS PELAKSANA MUTU BAKU
STAF KAG! | SKPD | KEPALA | PERSYARATAM! | WAKTU | OUTPUT

: TERKAIT | BOANG | KELENGKAPAN

1| Membuzt sural ATK JMmerd | Usulan
permintaan personil
pelugas  data MLELAY E— N
kapata nslans:

2 PW!;; Usulan persond | 3Jam | SK Tm
pelugas dari instansi ferkai Panyusunan
Penyusunan ) SKPG
Sistem Ya
Kewaspadaan O
Pangan  dan

! il [ SKPG ) o

| 3 Fﬁmmm ATK djam | Resume

- Tim SHPG SKPG
Kevwaspadaan
Pangan  dan
Gio { SKPG )

4 | Pengumpilan
Dt MDjam | 1.Dsta
Parmnatansi Kalersada
Provinsi Papua an Pangan
antarz lain ; 2. Data
1. Dinas 1. Format Data Pamanfaat

Tanaman Dinas an
Fangan dan Tanaman 3.Data
Hartkuitura Pangan Pendulun
dan Fangan Hortikuitura g
Provinsi dan Pangan
Papus Prowinsi
(Bdang Papua
Pangan, 2. Formal Daka
Bidang Dirige
Tanaman Kesahatan
Parigan | 3. Format Data
:-ﬁ‘“ pr— e BRED
Kesshatan 4. Formal Cata
Provinsi BMEKG
3. Dinas Badan Pusal
BPBD Statsti
Provirsi
Papua
4. BMKG _—
Pravirsi
Papua
5. Badan
Pusal
l Satisth




KET

OUTPUT

dan umESan
hbriakan

A8 Jam | Rumusan

MUTU

TAN! | WAKTU

PERSYARA

PN :
Dala Xelarsadiaan | 72 Jam | Dala SKPG
Pangan

akies  temadap
pangan dan dals
Imdlhmw!

Pemanfaatan dan

Data  Siskem
Fewaspataan

Pangan dan Gio

Dats  rumusan | 48 Jam

KEPALA
TERKATT | BOANG

SELESAI

KASI | GKPD

STAF

Gzl { SKPG |
hasan

Tien

Bihem




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN PETA KETAHANAN DAN KERAWANAN PANGAN
(FSVA)




PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

Momor S0P

Tanggal

Pembuatan

Tanggal

Reavisi

Disahkan

Oleh

- 0112 2 006

MNama SOP PETA

DAN
KERAWANAN PANGAN (FSVA) |

Dasar Hukum | Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 68 Tahun 2002 | 1. Mermiliki kemampuan urtuk
tentang Ketahanan Pangan mengoperasikan komputer _

2. Undang Undang No 18 Tahun 2012 tentang | 2. Memiliki kemampuan menganalisa data
Pangan Peta Ketahanan dan Kerawanan (F SVA)

3 Peraturan  Manteri Pemberdayagunaan | 3. Memiliki an wawasan tentang

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi R
Momer 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan

4. Undang-Undang Republik Indonesia, Nomor
23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
daerah;

keadaan dan potensi Provinsi Papua

Keterkaitan :

1. SOP Administras| {Surat Keluar)
£. SOP Pengarsipan Surat

Peralatan / Perlengkapan :

1. Komputer, Printer, ATK

2. Data Peta Ketahanan dan Kerawanan
Pangan (FSVA)

3. Panduan Penyusunan Peta Ketahansn

Peri n: Pencatatan dan Pendataan :
1. FSVA adalah peta yang menunjukan Htik-titik Laporan FSVA

rentan rawan pangan lingkat Kabupaten

| Kecamatan dan Desa di Provinsi Papua.

2, Jika SOP ini dilakukan, maka teridentifikasi
daerah-daerah mana yang rentan rawan
pangan disuatu wilayah atau Kabupaten,
Kecamatan dan Desa di Provinsi Papua.

3. Jika SOP inl tidak dilakukan maka tidak
terindektifikasi daerah-daerah mana Yang
rantan rawan pangan di suatuwilayah atau
Kabupaten, Kecamatan dan Desga,

dan Kerawanan Pangan (FSVA) |




PENYUSUNAN PETA KETAHANAN DAN KERAWANAN PANGAN (FSVA)

PEL

STAF | HAS| |

PERSYARATAN
ML ENOHKAFAY

T
WAKTU

ATH

YA

30 menit

3 jam

SK Tm
Pokja
Pampusuin
an FEUA

3 jm

rapet

2 hari

& mingu

T minggu

4 minggu

Dirafl  Fues)
analisis

1 minggu

FSVA

3 jam

T menggu

3 haar

P i ’Eig’

:EU




FEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN

STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)
- GERAKAN PANGAN MURAH [GPM)
- PENGELOLAAN KIOS PANGAN CENDERAWASIH
PENYUSUNAN PANEL HARGA PANGAN
- PENYALURAN CADANGAN PANGAN

TAHUN 2026



E-mail : dEpangprovpapua@gmall com

Iomar : { SR B O T02E
Tanggal Pembuatin a0 Juni 2026
'-"il_- W 3 Eﬂi!ﬂ Revisl
e’ Tangyal Efektif o0 Jull 2026
Disabikan oleh 1
PEMERINTAH PROVINSE PAPUA
DNAS PANGAN PROVING PAPLIA
di, Pays Abopura Kotarm|e Keburahan Wahno Kota lavapura
Papus #9351

ludul s0P

Dasar Hulkwm

(EualifivasiPelakzanan

1. Undang- Undang Nomos 18 Tahun 2002 tentang Pangan

2. Peraturan Pernerintab Nemar 45 Tahun 2013 tantang Tata Cara
Pelsksansan Anggaran Fendapasan dan Balanja Megara

3. Peraluran Pamerintab Nomor 17 tahun 2025 pertang Kelahanan dan
Gizl

4.  Peraturan Badan Fangan Nasional Nomor 2 Tahun 2022 tentang

Organisasl dan Tats Kerja Badan pangan Naslanal

1, Memahamal Teknlk Pengelolasn Gerakan Pangan Murah
2. Memahami teknik Penjualan dan penyaluran Bahan Pargan ke Konsumen
3, Mermahami Teknik Penyusinan Laporan Gerakan Pangan Murah

EBtarcaitan
L lulkiat Garakan Fangan Murah |Peralatan/Perlenghkapan
2, lubnis Gerakan Pargan Marah 1. ATE

) Komputer

h. Printar

4. Formnulin/Farmatl Pongiskan data Penjualan Bahan Pangan

|Pefingatan

{Pencatatan dan Pendataan

Apablia 50P Gerakan Pargan Murah tidak dilaksananakan,sesusl 500 maka
skan meaghambat pangelofaan Gerakan Pangan Murah di Provingf Papus

1, Data/Laporen Hasil Pengolahan GPM
2, duku Agenda GPFW




STANDAR OPEAASIONAL PROSEDLR (500)
GERAKAN PANGAN MURAH [GPM)
DINAS PANGAN PROVINSI PAPUA

LA AN PACIER LR PELAKEANA, FALITL BANL
EADHS HARID ]} DISTRIAUTOR EELENGRAFAN WAKTU QUTRUT
Rapkt Penentuan Lokesi Kegistan GPM -_ : - -
= o Lemiar Chsposisi
Sutag A0 Wit
Zurvel Lokial Pervapan Kegiatin 5P * Blam [Lekan! Tared
n [ ]
Tempat Kagiatan
iMI'l'hrl.l"i-l ke Biilog dan Dhtribotor umuk mesyampakan ; iy s
Surat 15 Mesit i, o e

Jachyn| Pelplianasn kegiatan GPR NG
g abEn

ol

Manyiapker buhan Tejualya Bahas
pargan wntuk dapat Pangan disawar
#ijusl S ke Hargs Pase

Feliksanigan GEM

Medaca Jumiah Stok

| Pergambian Date sws Hanga den Sbok KamediE bahan

Progen g s

hargs yang akiam
iy |1 samm Panga= dan Hirge

Adanjua bahan i
P e K SERTI Do

. pangan yang
Yy dijsalie Kensuman

JLLN0

Penjyalen Baban Pargan Yang diabgon olah Dalrimesr

ot A0 Mt

Meadata humleh Siok

— Tarkaiddryi Oala
Bahan-Fargan dan
_- genadias Bahin

3 :in.pmhnnmu skt Har g dan Sk Komaditl peman -— i g ekt e
angmn yang terual ham BRngan yarg I;:'hr ik Jahan
e cijual | o
10 Menx
Memtiuat Laparan Omust Penjeales Bahan Pasgan vang - i i
e ual Terial
. Laporan _{Bdam kemmsyarakat
f. [Memboat Lapoenn Tahenan Kegiatan GPM - TP e
Laperar {1 Msngqu Lapotin




STANDAR OPERASIONAL PROSECIUR (SOR)
PENGELOLAAN KIOS PANGAN
DINAS TAMAMAN PANGAN HORTIKULTURA DAN FANGAN PROVINSI PAPLA

Ly (4]

10

URAIAN PROSEDUR

Membentuk dan manugaskan Tim Keris panal harga
pangan

Melskianakan saslalitast ayal

Melakukan sairi data responden

Mengumpulkan datas kharge pangan {23 |enis pangan
konsumen komoditi tingkat produsen

Melakukan koordinasi dan verifikasi data
Menganilsa parkembangan hargs pangan
Membentuk dan menugaskan Tim Keria panel hargs
pangan

Mambentuk dan menugaskan Tim Kesja panel harga
PANgRH

Membentuk dan menugasian Tim Kerja panel hargs
prngan

Membentuk dan menugaskan Tim Kerja panel harga
Pangan

KASIE

KABID

PELAKSANA

SERDES

KADNS KAB/EOTA

121

RUTU BAKL
KELENGEAPAN WAKTU OUTRUT KET




PEMERINTAH PROVINGE PAPLIA
DINAS PAKGAN PROVING PAPUA
I Rava Abepora Katarajs Keturahan Wakne Kota layapara
PFapua 59351

E-maill : dispangprovpspua@gmall com

Namor ; SSOPB.E/08/ 2026

anggal Permbuatan {30 Jun| 2025
Tanggal Rewlgl =
Tanggal Efelelf t 0] Jul 2026
Disahkan aleh .

hudul S0P

Dasar Huklim

| K alifibcas Falaeeaman

1. Undeng- UndengMomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan

& Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tantang Tate Cars
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Bslanja Negara

3. Peraturan Pemerintah Nomor 17 tahun 2025 tentang Ketahanan dan
Gigl

4, Paraturan Badan Pengan Nasional Nomar 2 Tehun 2022 tentang
Organrlsas) dan Tata Kerja Badan pangan Masianal

L Memaharmal Teknik Pargeleisan Klos Pangan
2, Memahami teknik penyaluran Distribusi Bahan Pangan ke Konsumen
3, hamahami Teknlk Peryuisunan Laporan Kigs Pargan

Keterkaitan

1 lukiat Wins Pangan
2. luknis Elas Fangan

Peralatan/Parlengkapan
1 ATK

S Femputer

. Printsr

4. Formulin/Farmat PFengisian data Kos Pangan

Peringalan

Pencatoian dan Pendataan

Apatila SOP Kios Pangan tidak dilaksananakan, sesual SOP maka gkan
menghambat pergelalaan Klos Pangan di Provinal Papos

i Data/ Leporan Hasil Fengolahan Kios Pangan
Z.  Buku Agenda Kios Pangan




STANDAR OPERASSONAL PROSEDGR (808
PENGELOLAAN KEDS PANGAN CENDERAWASIH
DONAS PANGAN PREOVING PARLA

LMALAN PRCEDRM

]

LEDA

R wriuk rarsriusns (oben Sk Pimgan

Eariangarar i Fangan

FHALAETIOA |  KILENGIAPAN

OUTPUT

_ur

15 wiara

Lambar Bheaswil

(R TT
LT

Lowghig Bk Fingen

(el Easif
=
L}
=2l

Fwreispan Pangargs Ko paigas

PEranns Lok
Hion Pangan

B

Tarsadisih
Basdi, Hirgm
baban pagan

hmirkan

5K Fangarus Tios
e T

et ssi Parjage Lics pmngan

Farwtanan Femiaok labin Pangan J Daimdior

55 Bary i o
Pangas

T

Ptk L Paraan o i RO

B8 B i IS S I

SK Femiaion
Raluisi

]:rdt-'u'ﬂ'll-"mll'

Beoginien banan Bargan 6 Kuon Pasgar

Mwaninan iraras by 3#9vess fn liifun ssagan

Sl T P BPE
ara

Chwiritaitas

Hahiwt SEngan
Teipesin Linich
dunuirian

Alrtiben Lapsorsn Pirgibnaas Kis Fangan
wyang Abeiasian b Pk byl s i
Lo n Sadam f8 A B

Em=an Paragar ke
ﬂbh'm
ahir canger




STANDAR CRERASIONAL PROSEDLH (500)
PENGELDLAAN KOS PANGAN
CHPMAS TAMARIAN PAMGAN HORTIKULTURA DAK RANGAN PROVING FAPLIA

NO LIRATAN PROSEDUR
EASIE

L Memberituk dam menugaskan Tim Kerfa panel harga pangan

ol

hhaloksanakan souislasd swsl

Mialnkdcan antri data respondaen

hangumpullan dats harga pangen (23 jenivpangan
kenisumen komadt fingkat produsen

Melakukan koordinasi den verflkasl data
MeEnganiisa pariembangan harga pargan

Membentul dan manugaskan Tim Kerji paned harga pangan

Hal e

o

Memberntub dan reanugaskan Tim Kerjo panel horga pangan
Membentub dan mandgasken Tim Betfa panel harga pangon

Membentuk den manuguokan Tir Keds panel harga pangan

KABID

XS

FELAKSANA
KADS

KABKOTA

I

MUTU BAKL
KELENGKAPAN  WaKTW  QUTPUT  KET



Nomarr {SOPYB.6/06/2026
Tanggal Pembiuatan 30 Junl 2026
Tanggal Revisl !
| Tanggal Efektif {0 Juli 2026
Disahkan aleh :
PEMERINTAH PROVINGI PAPUA
CHMAS PANGAN PROVINS| PADLIY
H. Rava Abepura Kotaraja Kelurahan Wahno Kota layspura
Papua 99351
E-mail FdispangprovpapusEgmail.com
Dasar Hukup KualifikasiPelaksanan
1. Undang- UndangNomer 18 Tahun 2012 tentang Pangan L femahami teknik Pengumpulan data Harga pangan

maka akan menghambat palaksanaan pemantausn dan pengolahar data
harga pangan

2. Peraturan Menteri Perdagangan Momer 57 Tahon 2017 rentang 2. Memahamiteknik pengolahan data hargs pangan
Penetapan Harga Fceran Tertinggi Baras 3. Memahami teknikpenyusunan laporan dats harga pangan
3. Peraturan Menter Pertanisn Nemar 31 Tahun 2017 tentang Kelas
Mutw Beras
Keterkaitan
L. Panduan Teknls Panel Harga Pangan Peralatan/Perlengkapan
1. ATE
2, Eomputer
£ Frinter
d. H#F
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila Penyusunan Panal Harga Pangan tidak dilaksanakan sesuai SOP 1. Data/ Laporan HasiPengolahanDats Bace Kabupaten/Kats
2, Buku Agenda Pengiriman/ Expedici




mwnu:uuu-mmn

PENYLISUMAN PANEL HARGA PANGAN
AT PANGAN PROVING PAFLIA
UIRARM PROSEDE PLLAKSANA MLITY Baj KET
KA1 SENDIS KARID KASIE STAF KERADTA HABIARAS HELEN GRAR &R WEETL CUTPUT
Peayiral menyurat ke Rabupsten' Kots mamints - - - Sural o Kiimkn
i Panel Har b
e fehigas Panal Harja Pangan i alyKet
il:ll:rl.rplhmfl:uu W inim: rama petuged Paned hargs L - Surm di Terema di
Fangan ks Preving s L lew-mi
lrmlnir:mrlmnmmnl’uﬂ Harga Pangan =
Ptth.-“nnuhnl-_mmtsPHP Bapanas lakarta usid - el — = = N - Eural di kirkm ko
dlkeharkin % Peluga Aanel Marga Pingan Fuaar
KabupatesKots | Jerm 1 hari
Peiugas Paned Hirgs Fangss mangaersy data hamgs i Caata harga
PAngsn of pasar wetlog hari pada respsrsan) - Fargen = lerima
pedagang ecaran | Sab Respareia
Dals Fand Harga |4 lam
Paduigas Fasal iargs Fangsn mengrimkan dalg harga Dita Harga
Fangar satiap Bar| mrsialul mpligas| Panei barys -‘t" - DErEEN 1ereedla
IF'-HEIH Diats Panal barga [4 2am dapliasl
" O fisrge
Patagan Feriviater provical mamieeifkas dats k pangan vy lelaf
Myang Eegg/malenii keterivan dl aplivasi - Tarvintifikaal
Fanel Haigs Pangar Teresia &
Data Peoehargs |5 Jam A
PEtagas Paral Harga Pangan P buat Lgsran dals . fm“ m::::
bulsnan unbuk o kinin ke provieal den dirmavukan be - F::':Inﬂlllﬂ
Bnk laporan Dirskiorst P4 Bepanas akana ik .
Sats Panal E Hari
K]
Frovinst membuat lsparan Blunan - i i
l IFIH’“ hr‘l- 1 Adi U u




STANDAR OPERASIONAL FROSEDLIR {50F}
PENYUSLINAN PANEL HARGA FANGAN
THNAS PEATANIAN DUN PANGAN PROVINGI PAFUA

f0 URAIAN PROSEDLR

E P Enurmerator Babupaten/Kata furs
mengambil data ke
Nesponden/pedagang Eceran di Fagar

- Fy Enumerator Kabupaten/Kota
mengidmkandata Panel Hargs malaiui
Apihasl Parwl hangs Pargan

E Data Herge yang malabihl ketentuan di
Aplikas akan diferiviiasl ofeh petugas
Yarfikatcr Provisl

4

Data yang masuk ke Aplicas: Panel harga
Fangan secara atormatis akan terbaca d
Aplicast PHP solunh Indenesia

5, Hast Hayarg keluer adalsh aporan

PELAKSAMA,
SERDIS

LT

MUTLYBARL
KELENGKADAN WWAKTU DUTPLT

Karsep Surat Tugas

Surat Tugas

Dt Hasil
Fargumpulan Data
Harga Pangan




Nomar : SOF/8.5/06/2025

| Tanggal Pembuatan P 30 Junl 2026
Tanggal Revis| !
| Tanggal Efeitif i 01 Juli 2026
Dlsabkan olah !
PEMERINTAH PROVINS PAPLA
CIMNAS PANGAN PROVING: PAPLA
I Reys Abepura Kotérsja Kelurahan Wakne Kala Jayapura
Papua 9935]

E-mafl : dispangprovospua Egmall.com

Judul S0P |
Dasar Hukwm KuslifikaziPelaksanan
L. Undarg- Undang Nomar 18 Tahun 2012 tenting Pangan 1. Memaham| Teknik Paayalursn dan Distr bl Cadangan Pangan Pemerintah /CPP
2. Pevaturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tantang Tata Cara 2, Memahami teknik Penyaiuran CPP sampal ke Panerims Manfaat
Pelaksanaan Anggaran Pendagatan dan Belanja Negara 3. Memahami Teknlk Penyusunan Laporan Cadangan Pangan Pemerintzh/CPP
3. Peratran Pemeriniah Nomer §7 tahun 2025 tentang Ketahanan dan
alzi
#. Peraturan Badan Pangan Nasional Nomor 2 Takun 2022 tentang
Crganisasi dan Tata Kerja Badan pangan Mesigna|
Ketprkaitan
L. Juklsr Penyalursn dan Distribusi CP@ Peralatan/Perlenghapan
L Juknis Penysiuran dan Distribus CPR 1. ATK
r 3 KEamputer
ES Frintar
4, Foermulin/Farmat Penglsian data Peryaluran CPP
Peringatan Pencatatsn dan Perydstaan
Apabila SOP Penyaluran CPP tidsk dilaksananakan, sesual 507 maks 1. Dats/ Laperan Hasil Penyaluran CPP

akan menghembat Proses Penyaluran CPP di Pravinsi Papua 1. Buky Agends Penyaluran CPP




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (ST

PENYALURAN CADAMNGAN FANGAN FEMERINTAH (CPP}

DINAS PANGAN PROVINS| PAPUA

PELARSANA RAUTL BAKL
[T URAILN PRCSEDUR
RADS SENTHS KARID AR ETAE BLADG | KABOTA KELENGKAFAN WRETLE DOUTFLT
L |Surst Penrintzan dacl Masyarakay - at — femmihar Dkl
e |
Flulkiikan Hoordingsl dengan alnsan dgakah
2. flckusi abos wargi sntamaat eysk meneims ) i - . 3fam | ke Teracis
illnhill'l PP [ Tomgit Kiglatan
]
J ' Tersedanya janis,
3 ™ v e A B I (s O L)
a
shan duue!
: ¥ Flervylaian baban Teruisinys Bahan
g |Membuat Sirat ke BLLOG untuk permiressn - - pangan untuk Fangan dibawah
c dasat s fojarm i o
Felervylaploin B4 Sorah borima Bararg dan Daftsr ! Mondata Jumias Tanadiscn Det
¢ [HEmad pEnedma eurdsst unng dtandstangan - -____ i __- Stk Bahan Pangas et sk
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STANDAR OPERASIONAL PAOSEDUR {SOP)
PENGELOLAAN KIOS PANGAN
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Membentuk dan menugaskar Tim Keris panel harga
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Judul 868 : irAbatRargdTohan Pangan Loksl

|Gasar Hukism

{Mualifikasi Pelaksans

1 Undarg-Uindang Nomor 9 Taham 2015, tentang Pemerstahan daerab;
# Urdarg-Undang Homar 21 Tabun 3001 tertang Stonomi hisus Bagl

N, L

3 Undang-Undang Nomor 18 Tabun 2012 tentang Pargan;

4 Peraturan Presicen Momar 17 Tahoan 2020 tentang Pengadesn Rargngflasa
Pamanintak

5 Peraturan Pemerintab Komor 12 Tabai 2019 tentang Penpelclian Keuangan
Duerah;

& Peraturae Pamerintah Nomor 2 Tahun 2012 tentang Hibah Daerah;
Peraturar Menteri Oalam Segert Nomar 1T Tahun 220 tentang Fedoman
Tekriy Pengalodaan Keuangan Daerah

7 Poraturar Gubernur Papua Momar 14 Tahun 2018 tenieng Pengadaan
Barang/lasa Permerintah di Provingi Papus

B Dokumern Pelaksanesn Anggaran Organisst Perengkat Daerah (OPD Dinas
Fangan Prowirsl Pagua Taban Anggaran 2008

1 emahami H!":IIIH'I Paningkalan Parganskarageman Pangan
1 Miomahami tekndi ponyusunan dolumen banbuan pemarintah
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? Bubu dgivdda penglriman, expepedia




FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

. Data Kegiatan

1. Judul S0P BANTUAN ALAT PENGOLAHAN PANGAN LOKAL

‘2. Cutput TERSALURKANNYA BANTUAN ALAT PENGOLAHAN

PANGAN LOKAL KEPADA KELOMPOK FPENERIMA
MANFAAT SESUA| JUMLAH, SPESIFIKASI TEKNIS,
DAN KETENTUAN YANG BERLAKU

| 3. Pelaksana 1. KADIS

2. SEKDIS
3. KABID/PPTK
4. PPK
5. KASIE
6. JFU/ TIM TEKNIS
17.PPBJ
8. PENYEDIA
9. PPHP/TIM PEMERIKSA
10. PENERIMA MANFAAT

. Pelaksana dan Langkah-langkah Kagiatan

MNo. URAIAN KERJA/PROSEDUR
1 | Pemerintah Provinsi Papua menetapkan DPPA sebagai dasar pelaksanaan
|| kegiatan ) i
2. | Kadis memberikan Disposisi kepada Kabid/PPTK
3. | Kabid/PPTK menugaskan Kasie dan Tirn Tekms untuk Menyusun KAK, Spesifikas
i Teknis, HPS dan Rencana Pengadaan = =
4 | Tim Teknis melakukan Identifikasi dan Verifikasi Calon Penerima dan Calon Lokasi
[ (CPCL) Penerima Manfaat
5 | Kabid/PPTK memeriksa hasil verifikasi, jika sesuai di paraf, jika belum
dikembalikan dan diperbaiki
& | Sekdis memenksa kelengkapan administrasi dan memberikan paral dan
| diteruskan ke Kadis, jika tidak dikembalikan ke Bidang )
7. MMMMMW&@WM
8. | Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) menetapkan dokumen persiapan
9. | Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa (PPBJ) melaksanakan pemilihan penyedia |
10, | Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) menandatangani Kontrak/SPK
11. | Penyedia melaksanakan pengadaan dan menyerahkan barang kepada Tim
Pemeriksa _ M
| 12. | Tim Pemeriksa melakukan pemeriksaan jumiah, mutu dan spesifikasi barang |
13. | Pejabat Pembuat Komitmen (PFPK) menerima hasil pemeriksaan, jika sesual
diterima jika tidak akan dikembalikan kepada peayedia
14, | Kabid/PPTK mengkcordinasikan/ menjadwalkan distribusi bantuan ke Lokasi
Panerima Manfaat .
15 | Kabid/PPTK dan Penenma Manfaat menandatangani Berita Acara Serah Terima
Bantuan di Lapangan )
16, | JFU/Tim Teknis melakukan Monitoring dan Evaluasi pemanfaatan bantuan di
i lapangan
17 | KabidPPTK menyusun laporan pelaksanaan kegiatan dan menyampaikannya

kepada Kepala Dinas.
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BANTUAN ALAT PINGOLAHAN PANGAN LOKAL
DIMAS PANGAN PROVINSE PAPLA
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FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Kegiatan

' 1. | Judul sOP Pencairan Cana Bantuan Pemerintah Rumnah Pangan B25A ]
| (Beragam, Bergizi Seimbang dan Aman) Provinsi Papua Tahun 2026
2. | Qutput Terlaksananya Pencairan Dana Banpem dan Pelaksanaan Kegiatan
- Rumah Pangan B2SA
3. | Pelaksana 1. Kabid
2. Kasi

3. StaffPelaksana
4. Aparat kabupaten dan pendamping

B. Pelaksana dan Langkah-langksh Kegiatan

| Ne. _ Uraian Kerja/Prosedur
1. | Badan Pangan Nasional Rl memylapkan dana Bantuan Pemerintah Provinsi Papua
4. | Kadis menugaskan Kepala Bidang Konsums! dan Penganekaragaman Pangan untuk
| memproses Dana Bantuan Pemerintah Rumah Pangan B25A
3. | Kabid menugaskan Kasie untuk menviapkan dokumen pencairan Dana Banpem
Rumah Pangan B2SA _ B i
4. | Kasie dengan Tim (JFU, Tim Pembina Provinsi, Tim Teknis Kabupaten) menyiapkan
dokumen (sesuai Juknis) dan dilaporkan ke Kahid (PPK) jtka setuju diparaf dan
 dilanjutkan ke Sekdis jika tidak dikembalikan ke Kabid ) -
5. | Kabid/PPK menerima Dokumen jika ya diparsf dan diteruskan ke Sekdis jika fidak
dikmmbalikan ke Kasie
G. | Sekdis memeriksa Dokumen kalau ya diparaf dan diteruskan ke Kadis jika tidak |
| dikembalikan ke Bidang _
7. | Kadis merandatangani Dokumen dan mengembalikan ke Bidang (Kabid/PPX)
8. | Kabid {PPK) menugaskan Kasie untuk memproses Pencairan Dana Banpem Rumah |
| Pangan B2SA :
9. | Kasie dap Tim (Tim Pembina Provinsi, Tim Teknis Kabupaten, Tim Monew, IFU,
Penerima Manfaat dan Bendahara] memproses pencairan dana Banpem dan
. melaporkan ke Kabid dan PPK sesuai Juknis —
18. | Kabid dan PFK menerima dokumen pencairan jika setuju diparaf dan dilanjutkan ke
Penandatangan SPM kalau tidak dikembalikan ke Kabid dan PPK !
11. | Penandatangan SPM menerima dokumen pencairan kalau setuju diparaf dan
. dilajutican ke Kadis kalau tidak dikembalikan ke Kabid dan/atau PPK =
12. | Kadis menandatangani Dokumen Pencairan dana Banpem Rumah Pangan B25A dan |
mengembalikan ke Bidang untuk diproses _
13. | Kabid danfatau PPK menugaskan bendabara, mencairkan Dana Banpem Rumah
|| Pangan B25A ke kelompok Penerima Manfaat
14. | Bendahara dan Tim mencairkan Dana Banpem B ]
13. | Selesal, Dana Banpem siap digunakan oleh kelompok Penerima manfaat sesusi
__ | dengan Juknis =




| 16. | Polaporan dilakukan secara berjenjang, mulal dari tingkat kelompok, kabupaten fkota, |
I_ provinsi hingga pusat secara berkala dan tepat waktu sesuai dengan format yang telah |
ditentukan
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FORM LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Kegiatan
[ Judul S0P Pemberian Bantuan Kebun Pekarangan Pangan_l.ﬁ-l-ari (P2L) Provins) |
L ) Papua Tahun 2026 _l
2. | Output | Terlaksananya Pelaksanaan Keglatan Kebun P21
3. [Pelaksana | 1. Kebid |
2. Kasi
3. 5taf/Pelaksana ‘
4. Aparat kabupaten dan pendamping

B. Pelaksana dan Langkah-langkah Keglatan

'_H-n Uraian l{nrjtfﬂ'rnqedurm
1. | Pemerintah Daserah Provinsi Papua (Gubernur) melaiui Tim Penyusun Anggaran
Daerah (TPAD] menyiapkan dana Bantuan Pemerintah Kebun PIL melalui DPA APED
dan :Iiseruh};un ke Dinas Pangan Provinsi Papua
2. | Kadis menugaskan Kepala Bidang Konsumsi dan Penganekaragaman Pangan untuk
| memproses Dana Bantuan Pemerintah Kebun P2L_
3. | Kebid menugaskan Kasie untuk menylapkan dokuman pencairan Dana Bantuan Kebun
|| P2Lberupa KAK, Spesifikasi dan HPS i
4. | Kasie dengan Tim ({Tim Provinsi, Tim Kabupaten) menyiapkan dokumen, KAK,
spesifikasi dan HPS (sesuai Juklak) sarta CPCL dan difaporkan ke Kabld (PPK) jika setuju
diparaf dan dilanjutkan ke Sekdis jika tdak dikembalikan ke Kabid N
5. | Kabid/PPK menerima Dokumen jika ya diparaf dan ditaruskan ke Sekdis jika tidak
|| dikembalikan ke Kasle B |
6. | Sekdis memeriksa Dokumen kalau ya diparaf dan diteruskan ke Kadis jika tidak |
dikembalikan ke Bidang
1. | Kadis menandatangani Dokumen dan mengembalikan ke Bidang (Kabid / PPK)
8. | Kabid berknordinasi dengan PPK untuk proses pengadaan barang
9. | PPK berkoordinasi dengan 8ira Pengadasn Barang Jasa untuk pemilihan penyedia
10. | PPK melaporkan hasil koordinasi dengan PBI kepada Kadis {Penyedia melaksanakan
kegiatan sesuai dokumen kontrak) _
11. | Kadis menugaskan Kabid/PPK untuk memproses dana bantuan _
12. | Kasie dan Tim {Tim Provinsi, Tim Kabupaten, Tim Money, Penerima Manfast dan _
Bendahara| memproses pencairan dana Bantuan dan melaporkan ke abid dan PPE |
. sesuai Jukfak {berita acara serah terima; dil) . B )
13. | Kabid dan PPK menerima dokumen pencairan jika setuju diparaf dan dilanjutkan ke
Penandatangan SPM kalau tidak dikembalikan ke Kabid dan PPx .
| 14. | Penandatangan SPM menerima dokumen pencairan kalau setuju diparaf dan
| dilajutkan ke Kadis kalau tidak dikernbalikan ke Kabid dan/atau PPK il
| 15, | kadis menandatangani Dokumen Pencairan dana Bantuan Kebun P2L dan
| mengembalikan ke Bidang untuk diproses
16. | Kabid dan/atau PPK menugaskan bendahara, mencairkan Dana Bantuan Kebun P2L
ke Penyedia
| 17. | Bendahara dan Tim mencairkan Dana Bantuan ke penyedia




| 18. | Pembuatan Laporan

In.'ﬂ. Pelaporan dari tinghat kehmllﬂh"hhugatﬂnfﬁmaje provins|

| 20. | Pelaporan dari Dinas Pangan ke Gubsrnur
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PEMERINTAH PROVINSI PAPUA
DINAS PANGAN
Jl Raya Kotaraja = Abepura Keluriban Wahoo Distrik Abepura

Kuta Jayapura
wrnall dispangarovpapud@grmallcam

Momaor S0P

TE'I"I-Eil Pembuatan

Tanggal Aevisi

Tanggal Efektif

Cisahkan oleh

Judul S0P : S0P Penerbitan Sertifikat Prima 3

Brasar Hulkum

Kualifikasl Pelaksana

1. Paraturan Menter Pertanian Nomor 53/PERMENTAN/KR, 040/12/2018
2. Peraturan Gubernur Papua Nomaor 6 Tahun 2025

1. Mampu mengalisis rekomendasi yang dibuat oleh KOMTEK 58 PSAT
2. Mampu membuat nomor sertifikat Prima 3
3. Memahami alur penerbitan Sertifikat Prima 3

Eeterkalian FElalalanf"F':rImEkapan
1 ATK
2, Laptop
3.-Printer
Peringatan Pencatatan can Pendataan

Apabila SOP Penerbitan Sertifikat Prima 3 tidak dilaksanakan maka PSAT yang
berasal dari pelaku usaha di Pravins| Papua memiliki nilat jual yang lebih rendah
ditandingkan dangan PSAT yang telah tersertifikasi

1. Nomaor Surat dan Nomor Sertifikat Regletrasi PSAT




S0F PENERBITAN SERTIFIEAT PRIMA 3

Kasin
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Hamibs Taknls Sarvfikag gan Regatiasl PSAT bpdarta Lampiranmya Emard dfan medha PSAT
FROMTER (R PLAT] basbrts amplannya _ ==
Mk ukar perdlalar kelavakan A Skang KOWTEE [ B Sicdang KOWMTED SN PEAT | 68 mipnin | Mebomenidast KOMTER 58 PE4T 4t sy al
&R PLAT beserin limpdranmya, Fha dlanggsp belen brssrts Lampirannya keamanan PEAT
fenghkap dikemncalivan ko KOMPER 50 FSAT uehik Tiilsi
dilpkukan pertalban de sgabie Sandges layak
ka g¥arjutien umuk miersylipksn ket
e heonan pEnerbisan S sl Proma & ™
Memyapkan prat Pertahonss Pene iitay Eurst Perrrohonan Penorliten | Sharl  [Surat Pesmitgnan den Sartifkal Primg §
Seritfikat Priva 3 biserta lamplietra Gertifikat Prira 3, 84 Selang dhetinui dan dipsral olah fegals Bidang
ECAATEK SRPEAT sesarta Ermanan PEsgan
lamaitannia
Memin ki Suiat Fermoboran Penebitan Semilat Covat f‘n.rrnuhq.rnn Pererhitan B0 Menin {508t Perrvahanas dan Serrikat Brima 1
Primad bawerts lampfrimings | [Ika pedi parbaikes Tida Ta Sartifiat Frima 3, B fday eisitihul den diparaf ofsh Kepala Sidarg
dlkrmdalikan kn el untuk diakukar psriaiken ECWETIE S PSAT betrta Hesnisan Fangen
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Lilag
hmeriisa Lorwt Permohonan Peserbann Semifst | sural Perrrohonan Penerbliten | 60 flerd | Surat Parmakanan din Sertifiat Prma 3
Frarva 3 dan lemipirannga, kA parks petsine Eertifilint beaserta s=rtifikad daetuul can @fardsangin oish Gegals
Sk embaikam e Eopnls UPTD srviuk dilayiosn Trcksh rira § Dl Selaks it JEKPE

et s nonaaea| iorak, jln et shan

ditancdatangani dan ditbrusian e Sekeaiat ondik
dibaerilinn noemor Surst

Bl Ralkd i Sertifia Brima 3 kepad Py
Usahs W Lh mangirsipinn Serbifikat Frima3

Sertifilst Privni

20 Merdt [ Selectaris Dined mangsluchss Usmar
Seral Sectifilat Prima 3 din selamutrya
Eaqi menditribuckan ke falokia wmaha
si| ML pemofan dan Saripkan ssbagal

ciotumenti




Wamar SOF :
% Tanggal Pembuatan i
| Tangza! Revisl :
e Ingmermu :
PEMERINTAH PROVINSI PAPLIA Disankan oleh
DINAS PANGAN
I, Rays Kotarads - Shapura, Kelrahas Wakno Dsliric Abepara
Eota lavapura
-l Anpargprovniaia@gmat com
Duasar Hisboum 18750615 200113 § 006
1, Paraturan Pamarintah Momeor B35 Tahun 2009 teptang Kearmanan Pangan Judul 5GP ! S0P Pengiriman Sampel PSAT
2, Peraturan Pemarintah Marmar 5 Tahun 2021 tentang Peryelanggaran Pedrnan Kualifikas| Pelakeana
Borusatia Berbass Resiko 1. Aparst yang memilkl kompetens| dibidang keamanan dan motu PRAT [Auditor)
3, Peraturan Menter Pendayagunaan Aparatur Megara dan Reformas Birokragl 1 Mermaharni alue pengriman sampel PSAT
Memer 35 Tahun 2014 tontang Prdoman Penyuddnan Standar Operagienal dan
Presetur Adminisirad Pomerintaban
A, Peraturen Merter Pertanian Hormar 3 1/PERMENTAN/PP, 130/8/2017 teatang
Kolas Butu Beras
5, Peraturan Merter Pertanian Nomor 53/PERMENTAN/KR.D40/12 /2018 tentang
Kegmenan dan Mty Seamanan Pargan Segar asal Tumbahan
3. Peraturan Gubernus Papua Hamer 32 Tahun 2017
[Keterkaltan Per-lawnrlmlknun
F{:-P Tatacara Pendaftaran PSAT, SOF Pengambilan Sampel, S0P Serifiknsl dan legstras |ATE, Laptop, Printer
PEAT
IFerlnﬂn Pancatatan dan Pentataan
Apahbila S0P Pengiriman Sarmped PSAT tidak ddakcanakan maka borpotens sampsl PRAT Mamor Surat Pengantar, Tanda Bukth Pengiriman, Kultersl Pengiriman, Jends dan Jurmiah
meajadl rusak dan tidak dapat dikism dan stau tidak dspat dilakuakan uji sampe! oleh Heampe!l pang dikirim
|Laboratorium Fengulian
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PEMERINTAH PROVIMSI PARUA
DINAS PANGAMN
il, Maym Eataraja - Absgars, Kelerahan Wakina Dalirls Abapurs
Koks favapira
B Fill gepasproesep o Fpmaioom

Diasar Hulam

1, Endang « Lindang Warmar 18 Tahun 013 1eetang Fangan

1 Undang - Usdang Horar 23 Tabun 2004 ieetang Pemerintahan Duerah

3, Undiarig - Usadang Morror 2 Tahun 2021 tentang Ferubahan Kedus Atss Unclang -
Undang Momor 21 Tahun 2081 tentang Staneml Mhawe Bag Provlnsl Papaa

4. Undang - Uadlamg Bamar 5 Tahun 3021 sentang Cipta Kerja

5. Peratursn Pemarirah Momot 24 Tahun 2098 tentang Pelayanan Periziran
Borusaha Terinfegras tecara Elaktronik

§. Parataran Presidon Momor 27 Tehue 20049 1entang Palmianan Terpadu Satu
Pintu o Bidang PEnanamsan Kipdal

7. Peraturin Menberi ke Regeri Momor 138 Tehwen 2007 ienteng Penyeierggasan
Pelayanan Tedpady Salu Mntu o Dasrakh

4. Peraturan Menter Partanian Mased 53 Tabun 2010 tentang Teamanan dan Mufu
Pangar: isgar Azal Tumbuhan

4. Peraturan Menteri Pertanian Mamer 15 Tabun 3021 tentang Standar Keglatan
Lhaba dan Standar Preduk peela Perelenggaraan pernan Berusabs Berbesi
Hestho Sektaf Pertenian

10 Foratursn Gubernor Fapua Momor 6 tafuin 1026 tenieng Keded ulan. Susenan

Organsseil, Uralan Tugss dam Fungs! Serta Tata Kevla Dinas Pangan Provinsl Papua

Homage S04

Tonpgai Prmtmuman

Tenggal Rl

Tanggal Efelif

Drakkar sleh

Judul S0P,

Fialtieal Palikiara.

A, Potugas MatHikat] D65
1. Péndidlkan minime D3
2 kempurysl kemamduan missgope il kin lompule
3, MsmiEl pengetahiuen tantang cokimen peroyaratan SPPD - PCAT
B PRHF
1. Pendidlkan minlal 31
- ngrn.pun,'l'n pengekakaan tantang persyarston SPHI-FEAT
3. Memgine pengetabuan dan pengalaman melakukan inmete Bpang proms
poniErapan bigene . S0 1asl
C Reviewer
L. Pendidikan minimal 51 :
2. Mamithl pengetahuan menyutun reksmendasl telnis SPFE-FEAT dan Berpengalaran
melghulan inspakshigiena saniiasimirimal 2 tabun
0 komiE Tednly .
1. Bengussai standar dan reguien| terkait ke smanan pangas degar seal tumbubas |FEAT)
1. Mampu marumiskan riomandach taknic dalarn hal penerbitan, pambakuan,
pencabetan SPPE-PSAT secan Hidek memihak
3 siampu mielaksanakan asap berahaziaan

Lumtnlu-n

[Paraiatan, Perlangenpan

Ih-n-qm,qlup Perliniar, Gubsinus Papoa dan Baden Pangon Mmiensd

ATE, Lapbop. Printer

[Peringstan

|Fencatatan dan Pandalasn

Inkais
1. Jikca ook bokanl tidak dilakukar den gan benas e akan berdimpak pads penestumm
penerhian/ penclakan izin

hastl ke sajak tanggal diipdmanya permohoninfberkns e gl dan binas

L Jica pergecekan kelergicanan bariea Uoai talit maka skan manghambat prosey selanjutnyacek

A0 Junghas wakiu dalam aroses barkes dresima sampal diterbitkpnnga [in makeimal B3 fenam puluh|

= Fiarmulir/blangko permahonan
- Bata bise seriifikasl can registrasl
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PEMERINTAH PROVING PAPUA
DINAS PANGAN
H, Rayfa Kogeraja - Abepora, Kaloma has Witae Btk Sbepan

e lapura
- ne Zirpang e ineefemel com

: Bazar Hulkwm
1. Undarsg - Undang Nomor 18 Tabun 3013 tenfang Fangan
L Undang - Undang Nomer 23 Tabun 014 tentang Pemerniatahen Dasrah
1. Undang - Undang Nemer T Tahue 2021 tentang Perubahan ledua ftas Uindang -
Lirsilang Mamar 21 Takur 20C1 tertarg Dtoramd Ehusus Bag Provins Pagus
4 Undlang - Unidang Nomar 5 Tehun 2021 1enteng Cipts Kera
5. Peraturin Pemeeintah Nomer 28 Tahun 2018 bentang Pelayasan Perzinan
Berumaba Teririegrast cecara Elaktronlk
& Peraturin Bresiden Momoe 37 Tahie 20049 1eaang Palhysnas Terpadu Satu
Pintu di Bidang Penanaman Kadad
7, Poraturin Menter] Dalam Negerl Momaor 138 Tahus 2017 ienfang Peryelenrggaraan
Pelayanan Terpadi Satu Pintu o Daerak
i, Parapurin Mesleri Paranian Namar 53 Tabun 2008 tentang Teamanan fan Muty
Fengan Segar asal Tumbuhan
. Peratidren Menied Fatsnian Nomar 15 Tabsan 2021 tentang Jtandar Keglatan
Luaha gan Stardar ®roduk pada Penyelenggaraan perizinan Saruisha Berbagly
E=iikn Saktor Pertanian
10. Peraturan Gubernur Papia Noimar & tehun 1028 tevtang Kedudukan, Susunan
Corparvieasl, Uralan Tugss can fungu Serta Tata Keela Dina<Pangan P raving Paoua

Homar 507 B
Tangzal Pambuatan |
Tyl Havis)
[Tanggad Efektif
Dissbian oleh Kenala Dinaa PamganProvinl Fapua
m.nij'
PEMEIHA TK I
HIP. 15 20013 & 006
TEAT PENFRAFPAN BENARGAN FGAN SEGAR
IR, ASAL TUMBUHAN [SPPE-PSAT]
Eunlifiast Felghnans
A. Fetugas Nollikas 055

1, Pendimkan mirimal 03
#: Mempuny s Demampoan mengoperasiian kompubar
3, n il pengetabuan tenting dokimen persyaratan SAPE - PSAT
B 2RAHE
1. Papdidlian minimal 5]
L. Mempuryal pengetabuan tentang persvaretan SPPE-FSAT
3, Mempuryal pengatabunn des pengalaman melakukan inspets) Bpang prodes
pareranan higane saniax '
L REpieasr
L. Fendiciian misems 51
2. Memiliki pengelahuds maenyuidn fokarendal tebnis SPFS-FSAT dan berpengalaman
ralakukan (i pebod Flgene sanitaciminimel 2 @hun
0 Komigl Teknis
1, Meaguisai standar dan rmgliash beriadt keamanan pangas segar a5 fenbohan (F5AT]
3. Mampu marumushan rekomenced tekaks dalam hal perierhitan, pembekudn,
pencabutan SPPR-2SAT srcara tdak memihak
3. Mampu melalzanakan asas karahavaan

lakasi
4, Wha rek \okas! tidak dilakutan devgan benar maks akin berdampak pads penentuan
pemnarhitan/senolatan zin

harl berq seiak fanggal difnrimanya permohanan,/beckis lenghan dos benar

3, fangha vaakta dalam propes Parkas dierima sampal ditecbitkannya izin maiolmal 60 (pram puduh)

[Katnrkaitan [Paraiatan/Periangkapan
Kamainfetian Perisnlan, Gubemor Papob dar Badon Pangan Masional AT, Lagitap, Printer
P‘l!-l"lﬂl'l'l-l'l- Pericatatan dam Pandatian

1, Mis pehpeceas kefengkapan berkas tdak talltl makis skan menghambat prosss selanfrmyafoek |- Foemulifolangks permabcnan

« Data hape sart¥lkai | dan mgatrasl
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TATACARA PENDAFTARAN PSAY

S

Surat

Fembatalan

Fermobanan

1 {satu)
bulan
satelah
bratas-akhir
waktu
kesepakatan
balim
diselesaikan

Tidak Lulus

Penerbitan Sertifikat Prima Dan
Nomor Registrasi PSAT



